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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci, Istanbul Okan Universitesi, O’Learn Ogrenme
Yonetim Sistemi destekli egitim yonergesinin usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Istanbul Okan Universitesi Ogrenme Uygulama ve Arastirma
Merkezinin ¢aligma usul ve esaslarini kapsar.
(2) Bu Yonerge, Istanbul Okan Universitesi On lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi ile Istanbul Okan Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi usul
ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Yiiksekogretim Kurumunun 44’iincli ve 46’nc1 maddeleri ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmastir.
(2) Bu Yonerge, Yiiksekogretim Kurumunun 04.06.2020 tarihinde yayimlanan 75850160-
104.01.02.04-E.34351 sayil1 yazisinda yer alan hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yoénergede gecen;

a. Universite: Istanbul Okan Universitesini,

b. O’Learn: Istanbul Okan Universitesi Ogrenme Y Onetim Sistemini,

c. ETK: Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii tarafindan atanan temsilcilerden olusan Egitim
Teknolojileri Kurulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Uygulama Esaslar

MADDE 5 - (1) Ayn1 donemde bir ders, hem uzaktan hem de 6rgilin 6gretim olarak ilgili
akademik birim tarafindan planlanip 6grencilere tercih imkéni sunulabilir. Bu kapsamda her
yartyllda egitim-6gretim donemi baslamadan en ge¢ dort hafta once Senato tarafindan uygun
goriilmesi ve Yiiksekogretim Kuruluna bildirilmesi halinde, 6gretim programlarinda her bir
yartyildaki derslerin (yabanci dil hazirlik dahil) AKTS kredilerine gore en fazla %30’u uzaktan
Ogretim yoluyla verilebilir.

(2) Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii biinyesinde olusturulan Egitim Teknolojileri Kurulu esaslarin
uygulanmasi i¢in yetkilidir.
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(3) Egitim Teknolojileri Kurulunun idari denetiminden bagli olduklar1 Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
Kurulu, teknik desteginden Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi sorumludur.

(4) Her ders/program icin belirlenen egitim metodu (hibrit 6grenme, ters-yiiz 6grenme, akran
Ogretimi vb.) ders icerik tasarimina bagl olarak O’Learn igerisinde materyal ve aktivite bazli
kurgulanacaktir.

(5) Olaganiistii durumlarda tiniversitemizin kampislerinde, amfi, derslik, mutfak gibi egitim ve
O0gretim mekanlarinda yapilan uygulama agirlikli programlardaki teorik dersler dijital imkanlar ile
verilecektir.

(6) Ogprenci sayis1 fazla olan dersler gruplara bdliinerek online olarak verilebilecektir.
Yiiksekogretim Kurumunun Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslari kapsaminda uzaktan
Ogretimde her ders ya da dersin subesinde 0grenci sayist 6n lisans programlarinda 150, lisans
programlarinda 100, yiiksek lisans programlarinda ise 50 ile sinirlidir. Bu sinirlar agildiginda birden
fazla sube acilabilir ancak bir Ogretim Elemani en fazla iki sube yiiriitebilir. Birinci ve ikinci
Ogretim programlarinda uzaktan 6gretimle yiiriitiilen dersler i¢in bu sinirlar uygulanmaz. Dersler,
eszamanli ve/veya eszamansiz araglarla dgrenciler arasinda etkilesim kurularak dgretim elemani
tarafindan verilir. Olaganiisti durumlar icin istisnai kararlar Fakdlte/Yiiksekokul/Enstitii
Kurullarinca alinabilir.

(7) Aynm1 Ogretim Elemam tarafindan verilen gruplu dersler egitim materyallerinin tek bir ana ders
catis1 altinda listelenebilmesi i¢in O’Learn igerisinde birlestirilebilecektir.

(8) Farkli Ogretim Eleman: tarafindan verilen ayni dersin farkli gruplari ortak egitim
materyallerinin tek bir ana ders catis1 altinda listelenebilmesi i¢in O’Learn igerisinde
birlestirilebilecektir.

(9) Ogrencilerin online isleyis saglanan derslere %70 katilimlar1 zorunludur. Ogrencinin derse olan
senkron devamlilig1 ve ders materyallerini takip etme hususu Ogretim Elemanlar: tarafindan mevcut
yonetmelik ve mevzuatlara uygun olarak gergeklestirilecektir.

(10) Her ders Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi online ders hazirlama ve degerlendirme
tablosu gercevesinde degerlendirilecektir. Ders igerik tasarimi ve dersin isleyis mekanizmasinin
Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan kalite dlciitleri gergevesinde belirlenen online
ders hazirlama ve degerlendirme tablosunda yer alan esaslar dogrultusunda olusturulmasi
zorunludur. Online ders hazirlama ve degerlendirme tablosu ilgili ve yetkili akademik birimler
tarafindan degerlendirir.

(11) Ogretim Uyeleri tarafindan 6grenciler, O’Learn mobil uygulamasini yiiklemeleri ve anlik ders
takibi saglamalar1 i¢in tesvik edilecektir.

Ogrenme Yonetim Sistemi Kullanimi

MADDE 6 — (1) Derslerin ders plani (izlence) olusturulmasi zorunludur. O’Learn ders igerigi
alaninda yer alan izlence formati ‘ders plani’ araci kullanilarak olusturulmalidir.
(2) Ders igerik paketleri, farkli tiirlerde zenginlestirilmis ve etkilesimli ders materyalleri iceren
dosya, ses, goriintii, video, alternatif metin, web baglantis1 seklinde olusturulmalidir. Haftalik ders
materyali eklemeleri i¢in ‘igerik klasorii’ yapisi tercih edilmelidir.
(3) Her donemin ilk haftasi derse ait en az 2 haftalik ders icerik giriginin yapilmasi zorunludur.
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(4) Ders igerik temini icin Istanbul Okan Universitesinin anlasmasi bulunan egitim igerik
saglayicilarindan dersin 6gretim diline uygun basili ve/veya online kitap materyal destegi
saglanacaktir.

(5) Online kitap ile saglanan ders materyallerinin O’Learn entegrasyonlar1 gergeklestirilerek aktif
kullanim1 saglanacaktir.

(6) Her ders iginde kisisel ve ¢coklu katilim ortami yaratacak, farkli metotlarda aktivitelerin (tartisma
panosu, blog, wiki, forum gibi) etkilesim arttiric1 araglar kullanilarak uygulanmasi zorunludur.

(7) Ders hedefleri belirlenerek hedef performans takibi saglanacaktir. Bireysel degerlendirme
saglamak amaciyla, Ogrenci takip merkezinden alinan risk verilerine goére Ogrencilerin
basarili/gelisime agik/basarisiz seyirlerini gelistirmek icin almalar1 gereken Onlemlere dair geri
bildirim mekanizmalar1 kurgulanacaktir.

(8) Ogrenci Takip Merkezi ders igerisinde 6grenci performansi izleme aracidir. Varsayilan kurallar
ve Ogretim Elemanin olusturdugu kurallar ile 6grencilerin derse bagliligm ve katilimini alarm
yapist ile gorsellestirerek olasi risklere karsi tedbir alinmasini saglamaya yonlendirmektedir.
Ogrenci Takip Merkezi’nden, zorlanan dgrencilerle iletisim kurulabilmekte ve iyilestirme igin acil
eyleme gecmeleri konusunda destek saglanmaktadir. Her ders igin Ogretim Elemani tarafindan
aylik olarak kontrolii ve 6grenci ile iletisime gecilerek geri bildirim mekanizmalarinin uygulanmasi
zorunludur.

(9) O’Learn igerisinde yer alan ‘Basarilar’ modiilii kullanilarak 6grencinin derse oyunlastirma
dinamikleri ile katilim1 tesvik edilecektir.

(10) Oyunlastirma i¢in dersin 6grenme tasarimi ¢ercevesinde puan-rozet-liderlik mekanizmalari
kurgulanarak, kurallar1 yerine getirenlere rozet ve/veya sertifika tanimlamasi yapilabilir.

(11) Oyunlastirma mekanizmalar i¢in belirlenen yetkinlikler ¢ercevesinde dl¢limlemeler otomatik
olarak yapilmaktadir. Sonuglarin ders 6l¢me-degerlendirme kriterlerine dahil edilmesi saglanabilir.
(12) O’Learn i¢i duyuru ve e-posta goénderimleri ile Ogrenciler ile siirekli iletisim saglanacaktir.

(13) Ogrenci dokiiman gonderimleri tercih edilir ise intihal dlgiim programindan gegirilerek
degerlendirilebilir. O’Learn’de yer alan intihal 6l¢lim programi sayisal kriterleri kullanilarak olusan
intihal 6l¢lim sonucuna gore dokiiman iizerinden 6grenciye yazili/sozlii geri bildirim saglanabilir.
(14) Ders ve 6grenci bazli degerlendirme modiilii program c¢iktilarini belirleme, 6§renme ¢iktilarini
belirleme, 6grenci performansini izleme, ders performansini degerlendirme i¢in kullanilmalidir.

Sanal Simif Kullanim

MADDE 7 — (1) O’Learn sanal sinif araci ders programi dahilinde senkron (canli) dersler i¢in
kullanilacaktir.
(2) O’Learn sanal sinif araci ders programi dahilinde asenkron (kayit c¢ekimi) dersler i¢in
kullanilacaktir.
(3) Dersin haftalik programi gercevesinde donemlik tekrarli sanal siniflart O’Learn igerisinden
olusturulacaktir.
(4) Sanal smif araci kullanimi ile yapilan derslerde sanal smiflarin kayit altina alinmasi Ogretim
Eleman1 sorumlulugundadir.
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(5) Sanal sinif harici baglanti imkanimin ders subesi disindaki kisi ve/veya kurumlarla paylasilmasi
dolayisiyla dogabilecek hak ihlalleri Ogretim Eleman1 sorumlulugundadar.

(6) Sanal smif ici etkilesim (ses/video/el kaydirma) opsiyonlart Ogrencilere sunulmalidir. Sanal
sinif igerisinde dersin isleyisini etkileyecek durumlar olur ise Ogretim Elemani aracin
fonksiyonelliklerini kullanilarak yaptirim uygulama hakkina sahiptir.

(7) Sanal sinif igerisinde ders aktarimlar1 esnasinda igerik paylasimi, ekran paylasimi, uygulama
ekran1 paylasimi, tarayict sekmesi paylasimi, beyaz tahta kullanimi, anket kullanimi gibi ders
aktarim modiilleri kullanilmalidir.

(8) Sanal sinif igerisinde Ogretim Elemaninin kamera agmasi zorunludur.

(9) Olaganiistii durumlarda ders programi ¢ergevesinde yapilamayan sanal sinif derslerinin
Ogrencilere gilincel takvim iletilmek kosulu ile telafi edilmesi miimkiindiir. Donem sonuna kadar
dersin ilgili donem igerisindeki tiim haftalara ait haftalik sanal sinif kaydinin (senkron/asenkron)
tamamlanmas1 zorunludur.

(10) Sanal sinif siiresinin ihtiya¢ dahilinde uzatilmasi s6z konusudur.

(11) Ogretim Eleman1 sanal sinif ve/veya O’Learn igerisinde yer alan alternatif iletisim platformlari
ile ‘ofis saati’ uygulamasi yapmalidir. Haftalik ofis saati plam1 izlence igerisinde mutlaka
belirtmelidir.

(12) Kay1t edilen sanal siniflar 7/24 erigsime agik bir sekilde sunulmaktadir.

(13) Sanal siniflar araciligiyla 6grencilere sunum yapma, tartisma ortami yaratma, akran dgretimini
destekleyecek uygulamalar yapma imkani saglanmalidir.

Sinav Uygulamalari

MADDE 8 — (1) Ders soru bankasina soru havuzu olusturulmasi beklenmektedir.
(2) Soru bankasi her bir 6grenme ¢iktisi i¢in yeteri kadar, tercihen en az 10 adet farkli soru igerecek
sekilde olusturulmalidir.

(3) Her bir soruya ulagimi kolaylastirmak i¢in kategori, konu, zorluk diizeyi ve anahtar sozciikten
birini ekleme zorunludur.

(4) Standart olarak O’Learn igerisinde yer alan soru tiirleri (birden ¢ok boslugu doldur, birden ¢ok
yanit, boslugu doldur, ¢oktan se¢meli, dogru/yanlis, dosya yaniti, eslestirme, hesaplanan sayisal
deger, hesaplanmis formiil, i¢ ice ge¢mis tlimce, kisa yanit, kompozisyon, likert dlcek, siralama,
ya/ya da) kullanilabilir.

(5) Bir smav igerisine tek bir tiir soru eklenebilecegi gibi birden fazla tiir igeren soru da eklenebilir.
(6) Smavlarda her 68renci i¢in soru ve yanit siralamalarinin farkli ayarlanmasi tesvik edilmektedir.
(7) Sinavlarda, ders i¢i bireysel/toplu grup tanimlamalari yapilarak her 6grenciye farkli soru
sorulmasi tesvik edilmektedir.

(8) Secilen online kitap ile saglanan ders materyalleri entegrasyonu ile erisilebilen ve soru havuzu
icerisinde mevcut olan sinavlar kullanilmalidir.

(9) Secilen online kitap ile saglanan ders materyalleri entegrasyonu ile erisilen sinavlarda yer alan
dinamik soru degisim yapilart (sayisal degerlerin her soruda degistirilerek yansitilmasi)
kullanilmalidir.
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(10) Online yapilan smavlarin 6lgme degerlendirme karar1 sanal siniflar araciligiyla sozli sinav
imkam yaratilarak verilebilir. S6zI{i sinav hakki yapilan online sinavin basar1 degerlendirmesi i¢in
kullanilabilir. Bu ydntem tercih edilir ise Ogrenci Bilgi Sistemi smav parametrelerinin uyumlulugu
esastir. SOzlii sinav tiim subeye yapilabilecegi gibi 68renci bazli da yapilabilir.

(11) Ders igerik tasarimina uygun olarak olusturulan etkilesimli uygulamalarin (tartigma panosu,
blog, wiki, forum vb.) Ogretim Elemanin belirleyecegi bir oranda dlgme-degerlendirme kriterlerine
dahil edilmesi zorunludur.

(12) Tercih edildigi takdirde c¢evrimi¢i kurgulanan sinavlar mobil cihaz uyumlu yapida
olusturularak ayn1 6zellikler ile yapilabilir.

(13) Olaganiistii durumlarda Universitemizin kampiislerinde, amfi, derslik, laboratuvar gibi egitim
ve Ogretim mekanlarinda yapilan uygulama agirlikli derslerde, son yilindaki teorik dersler dijital
ortamda sinavlar1 yapilabilirken, notlandirma dersin Ogretim Eleman: tarafindan gecmis staj ve
uygulamalara bakilarak degerlendirilebilir.

Online Sinav Yapisi

MADDE 9 — (1) Online sinav merkezi gorev ve sorumluluklarini Ogrenme Uygulama ve
Arastirma Merkezi yiiriitecektir.
(2) Online yiiriitiilen program ve derslerde dlgme degerlendirme yontemleri sadece vize/final ile
degil; siirece yayilan bir sekilde kurgulanmalidir.
(3) Olgme degerlendirme yontemi olarak; kisa smavlar, coklu ara smavlar, final, 6dev/proje
uygulamalar yapilabilir. Ogretim Elemani karar ile sdzIii siav da yapilabilir.
(4) Smav Slgme degerlendirme; Universite mevcut ydnetmelikleri kapsaminda yapilacaktir. Olgme
degerlendirme tiirleri ve agirliklarinin belirlenmesinde dersin Ogretim Elemani inisiyatifinde
kararlar alinabilir.
(5)Online yiiriitiilen program ve derslerde smnav uygulamalar1 O’Learn Online Sinav YOnergesine
uygun olarak yapilir
(6) Online smnavlar ile ilgili not itirazlar1 dersin Ogretim Elemani tarafindan maddi hata acisindan
incelenecektir. Ihtiya¢ dahilinde Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii biinyesinde olusturulan Egitim
Teknolojileri Kurulu tarafindan mevcut yonetmelik kapsaminda degerlendirilecek olup, gerekli
goriiliir ise not inceleme teknik destegi Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi’nden alinacaktir.
(7) Online yiiriitiilen program ve derslerde gergeklestirilen sinavlarda sinav esnasinda baglanti
kesilmesi, elektrik kesintisi gibi aksakliklar i¢in 6grencinin mazeret sinavina alinip alinmamasina
dersin Ogretim Eleman1 karar verir.

Icerik Haklan

MADDE 10 — (1) Ders igerik tasarim paketinin tiim haklar1 Ogretim Elemanina aittir.
(2) Yayinci kuruluslardan elde edilen ders materyallerinin kullanimu ile ilgili hak sahipligi Ogretim
Elemanina aittir.
(3) Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi, ders icerik paketini uygun buldugu sekilde tanitma
ve gosterme yetkisine sahip bulunmaktadir.
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(4) Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi, ders igerik paketinde Ogretim Elemaninmn izni
olmadan  degisiklik yapamaz. Ancak, Ogretim Elemaninin istedigi  giincellemeler
gerceklestirilebilir.

(5) Ogretim Elemaninin, Istanbul Okan Universitesinden ayrilmas1 durumunda online ders kayitlari
bagli bulundugu akademik birimin onayi ile kendisine teslim edilir.

Donemlik arsivleme siireci:

MADDE 11 - (1) Her donem sonunda O’Learn arsivlenme iglemi yapilir.
(2) Ogretim Elemanlar1 ge¢mis donemlerde verdikleri derslerin igerik tasarimlarinin tamamini
giincel donem derslerine kopyalayabilme imkanina sahiptir.

Yirirlik

MADDE 12 — (1) Bu Yénerge, istanbul Okan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtiirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13 - (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini, Rektor ylirtitiir.
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