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1. AMAC

Bu Talimatin amaci; istanbul Okan Universitesi araclarini kullanan tiim personelin ¢alisma
esaslarin1 ve uyulmasi gereken giivenlik kurallarini belirleyerek, giivenli siirlis saglanmasi ve
olusabilecek yaralanma, can ve mal kayiplarinin 6nlenmesini i¢in tedbirleri belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu Talimat Istanbul Okan Universitesindeki tiim arag siiriiciilerini kapsar.
3. SORUMLULUKLAR

Bu Talimatin vyiiriitiilmesinden Isveren ve Vekili sorumludur. Bu talimatin hazirlanmast,
kontrolii ve herhangi bir degisiklikten dolayr giincellestirilmesi ISG Kurulunun
sorumlulugundadir. Onaylama sorumlulugu ise Isveren / Vekiline aittir.

4. KAVRAMLAR

Isveren ve Isveren Vekili: s Kanunu’na gore bir hizmet akdine dayanarak herhangi bir iste
ticret karsilig1 isci calistiran tiizel veya gercek kisiler Isveren; bu isleri yapmak iizere Universite
Yonetimi tarafindan gérevlendirilmis kisi Isveren Vekili olarak tanimlanir.

Arag kullamicisi: Yapilan ise uygun siiriicli lisansina sahip kisiyi tanimlar.
5. UYGULAMA

1. Ehliyetsiz ve siiriicli olarak gérevlendirmesi olmayan yetkisiz kisiler tarafindan arag
kullanilmasi yasaktir. Araglar, ¢alisanlarimiz haricinde 3. sahislara verilemez.

2. Araglarn igerisinde, yapilan isin mahiyeti disinda veya firmamiz calisan1 disinda
izinsiz olarak 3. kisiler bulunmamalidir.

3. Arag kullanicisi; Siiriicii Belgesini, Ara¢ Ruhsatini, Trafik Sigorta Poligesini, SRC
ve Psikoteknik Belgelerini, K Belgesini ve yasal olarak zorunlu belgeleri daima
yaninda bulundurur ve ehliyet sinifina uygun araci kullanir.

4. Arag kullanicisi, her li¢ (3) ayda bir olmak iizere, orijinal ehliyetini (fotokopi degil)
bagli bulundugu yoneticisine gostermek zorundadir.

5. Arag kullanicisi, herhangi bir nedenle trafik birimleri tarafindan siiriicii belgesine el
konuldugu takdirde; hemen Isverene bildirmek zorundadir.

6. Psikoteknik ve SRC belgesiz otobiis, midibiis, minibiis, tir, kamyon ve kamyonet gibi
araclar1 kullanmak yasaktir.
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7. Araci kullanmaya baslamadan 6nce en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna gore
gerekli tiim ayarlar yapilir ve her mesafede emniyet kemeri baglanir. Aragta bulunan
diger kisilerin emniyet kemerlerini takmadiklari durumlarda; emniyet kemerlerini
takmalar1 hususunda uyarida bulunulur. Aragta bulunan diger kisilerin emniyetinden
de araci kullanan kisi sorumludur.

8. Araci kullanirken dikkati dagitacak ve siiriisii tehlikeye diisiirecek hi¢bir davranis ve
harekette bulunulmaz.

9. Her durumda trafik kurallarina uyulur.
10. Arag i¢leri bakimli ve temiz tutulur.

11. Alkol, uyusturucu maddeler veya tedavi amagli uyku yapici ilaglar alindiktan sonra
ara¢ kullanilamaz.

12. Arag igerisinde sigara i¢ilmesi yasaktir.
13. Saglik durumu uygun olmayan personel ara¢ kullanamaz.
14. Arag iizerinde kontak anahtar1 birakilmaz ve ara¢ ¢alisir durumda terk edilmez.

15. Arag kullanicisi, araglarda islerin yiiriitiilmesi i¢in gerekli malzeme ya da iiriinler
disinda isletmeye hicbir iiriin vs. tasiyamaz. Aksi durumda sorumluluk tarafina aittir.

16. Hiz limiti, Kampiis igerisinde azami 20 km/saat olarak belirlenmistir.

17. Kampiis i¢inde sollama yapmak kesinlikle yasaktir. Kampiis disinda trafikte yer
alacak araglarin, gerekli trafik kurallarina uyarak ara¢ ve serit degistirmesi
gerekmektedir.

18. Arag¢ durmadan inme ve binme yapilmaz.

19. Serit degistirmelerde, doniislerde, kalkislarda ve geri manevrada yol kontrol edilir ve
sinyal verilmeden islem yapilmaz.

20. Her durumda yayaya yol verilir.

21. Kampiis i¢inde gecis listiinliigii olan araclara, saglik araglar1 gibi, 6ncelik taninir.
22. Kampiis i¢inde yasak noktalara park yapilmaz.

23. Kampiis i¢inde yaya akisinin bulundugu yerlerde arag kullanilmaz.

24. Personelin oturmasina uygun olmayan durumlarda, personel tasinmasina izin
verilmez.
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Kampiis dis1 gdrev nedeniyle, Universite tarafindan saglanan bir araci kullanacak
personelin bilgisi kayit altina alinir.

Araclarda trafik yoniinden bulunmasi zorunlu olan techizat (ilk yardim ¢antasi, takoz,
halat, zincir, yangin sondiiriicii vb.) mutlaka bulundurulmali ve diizenli araliklarla
kontrol edilmelidir.

Araglar trafige ¢ikarken araclarin techizati, 6nceden tamamlanmis olmalidir (¢eki,
halat, patinaj zinciri, takoz, el feneri, reflektor vb.)

Kisin sogutma sistemine uygun antifriz kullanilir. Antifriz konulmayan araglarin
sular1t motor ¢alismadig1 zaman bosaltilir.

Cesitli nedenlerle yol kenarinda durus yapilacak ise, miimkiin oldugu kadar yolun
sagina cekilir. Aracin durmasi ile yol tek istikamet haline gelmisse isaretler ile trafik
kontrol edilir.

Aracin kendiliginden hareketi, el freni diginda vites ve gerekirse takozla da dnlenir.

Goreve ¢ikmadan dnce, muhakkak far, fren, park ve sinyal lambalarini kontrol edilir
ve calisir durumda olmalarini saglanir.

Araglarin periyodik bakimlarina titizlik gosterilir, zamaninda yapilmasi saglanir,
arizalt ve eksik techizatli araglar ile trafige cikilmaz. Aracta goriilen ariza ve
noksanlar aninda bildirilir.

Aracin periyodik bakim ve onarimlarinda lastik dis derinligini kontrol ettirilir ve
3 mm’nin altina diisen dis derinliklerinde arag lastiginin degistirilmesi i¢in yoneticiye
bilgi verilir ve lastikler degistirilir.

Araglarin periyodik bakimlarinin ve muayenelerinin yaptirilma sorumlulugu arag
kullanicisina aittir. Bakim kayitlart mutlaka muhafaza edilmelidir.

Araglarin fenni ve egzoz muayeneleri takip edilir, muayenesiz araglar ile trafige
cikilmaz.

Araglarda mevsim kosullarina uygun lastik kullanilir.
Aracta her zaman kaza tutanagi bulundurulur. Kaza yapilmasi durumunda yoneticiye
bildirilir.

Maddi hasarli kazalarda asagidaki haller durumunda 155 veya kaza mahalli Jandarma
bolgesi ise 156 numarali telefondan trafik zabitasina haber verilir.

Aracin goOrev esnasinda park edilmesi gerektiginde, trafik kurallarina uygun
emniyetli bir bolgeye park edilir.
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40. Arag park alanina uygun sekilde ve on yiizii ¢ikisa gelecek sekilde park edilir.

41. Yangm sondiirme hidranti ve yangin sondiirme ekipmanlarma 5 metreden daha
yakina park edilmez.

42. Araci park etmeden cep telefonu kullanilmaz (Kulaklik ya da diger yardimci cihazlar
ile kullanilabilir).

43. Sofor mahalline goriisti sinirlandiracak maddeler konmaz.

44. Personel Servisleri bu Talimatin disinda olup; Istanbul Okan Universitesi, Personel

Servislerinin giivenli siiriise uygunlugunu denetlemek {izere yetkili firmay1 sorumlu
kilar.
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