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1. AMAÇ  

Bu Talimatın amacı; İstanbul Okan Üniversitesi araçlarını kullanan tüm personelin çalışma 
esaslarını ve uyulması gereken güvenlik kurallarını belirleyerek, güvenli sürüş sağlanması ve 
oluşabilecek yaralanma, can ve mal kayıplarının önlenmesini için tedbirleri belirlemektir.  

2. KAPSAM 

Bu Talimat İstanbul Okan Üniversitesindeki tüm araç sürücülerini kapsar. 

3. SORUMLULUKLAR 

Bu Talimatın yürütülmesinden İşveren ve Vekili sorumludur. Bu talimatın hazırlanması, 
kontrolü ve herhangi bir değişiklikten dolayı güncelleştirilmesi İSG Kurulunun 
sorumluluğundadır. Onaylama sorumluluğu ise İşveren / Vekiline aittir. 

4. KAVRAMLAR  

İşveren ve İşveren Vekili: İş Kanunu’na göre bir hizmet akdine dayanarak herhangi bir işte 
ücret karşılığı işçi çalıştıran tüzel veya gerçek kişiler İşveren; bu işleri yapmak üzere Üniversite 
Yönetimi tarafından görevlendirilmiş kişi İşveren Vekili olarak tanımlanır.  

Araç kullanıcısı: Yapılan işe uygun sürücü lisansına sahip kişiyi tanımlar.  

5. UYGULAMA  

1. Ehliyetsiz ve sürücü olarak görevlendirmesi olmayan yetkisiz kişiler tarafından araç 
kullanılması yasaktır. Araçlar, çalışanlarımız haricinde 3. şahıslara verilemez. 

2. Araçların içerisinde, yapılan işin mahiyeti dışında veya firmamız çalışanı dışında 
izinsiz olarak 3. kişiler bulunmamalıdır. 

3. Araç kullanıcısı; Sürücü Belgesini, Araç Ruhsatını, Trafik Sigorta Poliçesini, SRC 
ve Psikoteknik Belgelerini, K Belgesini ve yasal olarak zorunlu belgeleri daima 
yanında bulundurur ve ehliyet sınıfına uygun aracı kullanır. 

4. Araç kullanıcısı, her üç (3) ayda bir olmak üzere, orijinal ehliyetini (fotokopi değil) 
bağlı bulunduğu yöneticisine göstermek zorundadır.  

5. Araç kullanıcısı, herhangi bir nedenle trafik birimleri tarafından sürücü belgesine el 
konulduğu takdirde; hemen İşverene bildirmek zorundadır. 

6. Psikoteknik ve SRC belgesiz otobüs, midibüs, minibüs, tır, kamyon ve kamyonet gibi 
araçları kullanmak yasaktır. 
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7. Aracı kullanmaya başlamadan önce en rahat kullanma durumu ve pozisyonuna göre 
gerekli tüm ayarlar yapılır ve her mesafede emniyet kemeri bağlanır. Araçta bulunan 
diğer kişilerin emniyet kemerlerini takmadıkları durumlarda; emniyet kemerlerini 
takmaları hususunda uyarıda bulunulur. Araçta bulunan diğer kişilerin emniyetinden 
de aracı kullanan kişi sorumludur. 

8. Aracı kullanırken dikkati dağıtacak ve sürüşü tehlikeye düşürecek hiçbir davranış ve 
harekette bulunulmaz.  

9. Her durumda trafik kurallarına uyulur. 

10. Araç içleri bakımlı ve temiz tutulur. 

11. Alkol, uyuşturucu maddeler veya tedavi amaçlı uyku yapıcı ilaçlar alındıktan sonra 
araç kullanılamaz. 

12. Araç içerisinde sigara içilmesi yasaktır. 

13. Sağlık durumu uygun olmayan personel araç kullanamaz. 

14. Araç üzerinde kontak anahtarı bırakılmaz ve araç çalışır durumda terk edilmez. 

15. Araç kullanıcısı, araçlarda işlerin yürütülmesi için gerekli malzeme ya da ürünler 
dışında işletmeye hiçbir ürün vs. taşıyamaz. Aksi durumda sorumluluk tarafına aittir. 

16. Hız limiti, Kampüs içerisinde azami 20 km/saat olarak belirlenmiştir. 

17. Kampüs içinde sollama yapmak kesinlikle yasaktır. Kampüs dışında trafikte yer 
alacak araçların, gerekli trafik kurallarına uyarak araç ve şerit değiştirmesi 
gerekmektedir. 

18. Araç durmadan inme ve binme yapılmaz. 

19. Şerit değiştirmelerde, dönüşlerde, kalkışlarda ve geri manevrada yol kontrol edilir ve 
sinyal verilmeden işlem yapılmaz. 

20. Her durumda yayaya yol verilir. 

21. Kampüs içinde geçiş üstünlüğü olan araçlara, sağlık araçları gibi, öncelik tanınır.  

22. Kampüs içinde yasak noktalara park yapılmaz.  

23. Kampüs içinde yaya akışının bulunduğu yerlerde araç kullanılmaz.  

24. Personelin oturmasına uygun olmayan durumlarda, personel taşınmasına izin 
verilmez. 
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25. Kampüs dışı görev nedeniyle, Üniversite tarafından sağlanan bir aracı kullanacak 
personelin bilgisi kayıt altına alınır.  

26. Araçlarda trafik yönünden bulunması zorunlu olan teçhizat (ilk yardım çantası, takoz, 
halat, zincir, yangın söndürücü vb.) mutlaka bulundurulmalı ve düzenli aralıklarla 
kontrol edilmelidir. 

27. Araçlar trafiğe çıkarken araçların teçhizatı, önceden tamamlanmış olmalıdır (çeki, 
halat, patinaj zinciri, takoz, el feneri, reflektör vb.) 

28. Kışın soğutma sistemine uygun antifriz kullanılır. Antifriz konulmayan araçların 
suları motor çalışmadığı zaman boşaltılır. 

29. Çeşitli nedenlerle yol kenarında duruş yapılacak ise, mümkün olduğu kadar yolun 
sağına çekilir. Aracın durması ile yol tek istikamet haline gelmişse işaretler ile trafik 

kontrol edilir. 

30. Aracın kendiliğinden hareketi, el freni dışında vites ve gerekirse takozla da önlenir. 

31. Göreve çıkmadan önce, muhakkak far, fren, park ve sinyal lambalarını kontrol edilir 
ve çalışır durumda olmalarını sağlanır. 

32. Araçların periyodik bakımlarına titizlik gösterilir, zamanında yapılması sağlanır, 
arızalı ve eksik teçhizatlı araçlar ile trafiğe çıkılmaz. Araçta görülen arıza ve 
noksanlar anında bildirilir.  

33. Aracın periyodik bakım ve onarımlarında lastik diş derinliğini kontrol ettirilir ve              
3 mm’nin altına düşen diş derinliklerinde araç lastiğinin değiştirilmesi için yöneticiye 
bilgi verilir ve lastikler değiştirilir. 

34. Araçların periyodik bakımlarının ve muayenelerinin yaptırılma sorumluluğu araç 
kullanıcısına aittir. Bakım kayıtları mutlaka muhafaza edilmelidir. 

35. Araçların fenni ve egzoz muayeneleri takip edilir, muayenesiz araçlar ile trafiğe 
çıkılmaz. 

36. Araçlarda mevsim koşullarına uygun lastik kullanılır. 

37. Araçta her zaman kaza tutanağı bulundurulur. Kaza yapılması durumunda yöneticiye 
bildirilir.  

38. Maddi hasarlı kazalarda aşağıdaki haller durumunda 155 veya kaza mahalli Jandarma 
bölgesi ise 156 numaralı telefondan trafik zabıtasına haber verilir. 

39. Aracın görev esnasında park edilmesi gerektiğinde, trafik kurallarına uygun 
emniyetli bir bölgeye park edilir. 
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40. Araç park alanına uygun şekilde ve ön yüzü çıkışa gelecek şekilde park edilir. 

41. Yangın söndürme hidrantı ve yangın söndürme ekipmanlarına 5 metreden daha 

yakına park edilmez. 

42. Aracı park etmeden cep telefonu kullanılmaz (Kulaklık ya da diğer yardımcı cihazlar 
ile kullanılabilir). 

43. Şoför mahalline görüşü sınırlandıracak maddeler konmaz. 

44. Personel Servisleri bu Talimatın dışında olup; İstanbul Okan Üniversitesi, Personel 
Servislerinin güvenli sürüşe uygunluğunu denetlemek üzere yetkili firmayı sorumlu 
kılar. 

 


