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Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri bdliimlerinin (BST ve INF) 3.sinifin1 (6.yariyilini)
tamamlamis her 6grencinin yaz staj1 (20 is gilinii) yapmasi zorunludur.

(Staj basvuru siirecinin tamamlanmasi icin son tarih: HAZIRAN aymim SON IS GUNU)
Yaz Staj1 yapacak oOgrencilerimizin staj islemlerini gergeklestirirken yapmalar1 gereken
asamalar:

1- Ogrenciler, béliimiimiiziin web sitesi adresinden yaz ddénemi zorunlu staj belgelerine
ulagabilirler, bu formlardan ilk agsamada islem yapilacak belgeler “Staj Basvuru Formu” ve
“Insan Kaynaklar1 Formu” dur. Bu formlarin yazicidan dokiimleri alinmalidir.

2- “Staj Basvuru Formu”nun “I.Ogrenci Bilgileri” alanim eksiksiz olarak dolduracaklar ve
formda bu boliimiin hemen altinda yer alan onay alanini Boliim Staj Islemleri Sorumlusuna
onaylatacaklardir.

3- Staj bagvurusunda igyerinin yapacaklari:

a. “Staj Basvuru Formu”nun “ILisyeri Bilgileri” ve “IILIsyeri Onay1” alanlarini staj
yapacaklart kuruma doldurtacaklar, isyerinin yetkililerinin bu boliimii imzalatip, isyerinin
kasesi ile onaylatacaklardir.

b. “Insan Kaynaklar1 Formu”nu eksiksiz olarak isyeri yetkilisine doldurtup
onaylatacaklardir.

4- Isyeri onayindan sonra 6grenci “Staj Basvuru Formu”nda yer alan “IV.Ogrenci Beyam”
alanini doldurup imzalayacaktir.

5- Isyerine onaylatilmis “Staj Bagvuru Formu” boliim staj sorumlusuna teslim edilecektir.
Boliim bagkan1 veya staj sorumlusunun staj yerini onaylamasi dogrultusunda isyeri tarafindan
onaylanmis “Insan Kaynaklar1 Formu” Okan Universitesi Insan Kaynaklar1 boliimiine ekleri
ile birlikte en geg staja baslama tarihinden 15 giin 6nce 6grenci tarafindan teslim edilecektir.
6- Staj yeri kabul edilen Ogrencilerin “Staj Basvuru Formu’nun orijinal hali bolim staj
sorumlusunda kalacak, bu belgenin bir 6rnegi 6grenciye verilecektir.

7- Staj yeri kabul edilen 6grenciler;

a. Staj esnasinda dolduracaklari staj defterinin bos seklindeki bas tarafi,

b. Staj sonunda isyerinin dolduracagi bos degerlendirme formu,

c. Staj yonergesini boliimiimiiziin internet sitesinden indirebilirler.

ONEMLI NOT 1: Sinav tarihlerinde (Finaller ve Biitiinleme sinavlar1 esnasinda) ve normal
okul dénemi iginde staj yapamazsiniz, staj biitiin olmak zorundadir (Ornegin ilk 5 giiniinii farkli
tarihlerde, kalan 15 giinii farkli tarihler yapamazsiniz).

ONEMLI NOT 2: Ogrenciler eger ki yaz okulundan (Okan Universitesi yaz okulu veya farkli
bir {niversitenin yaz okulundan) ders alacaklar ise ayni tarihlerde Zorunlu Staj
YAPAMAZLAR, eger ki bu sekilde bir cakisma olusursa, yapilan staj GECERSIZ
sayilacaktir.



