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1. AMAC

Bu prosediir, yiiz yiize gdzetimli online smavlarin Ogrenme Yo6netim Sistemi (O'Learn) sistemi
iizerinden etkin ve diizenli bir sekilde yliriitiilmesini saglamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, 6gretim elemanlarini, gdzetmenleri, bilgi islem ekibini, Fakiilte/MY O/Lisansiistii
ve Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi'ni kapsar.

3. TANIMLAR

ETK: Egitim Teknolojileri Kurulu Uyesi

IP: Internet Protokolii

MYO: Meslek Yiiksekokulu

O’Learn: Ogrenme Yonetim Sistemi

OUAM: Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi

LOG KONTROLU: Ogrenme Y6netim Sistemi kullanict kayit veri kontrolii

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin ger¢eklemesinde OUAM, Genel Sekreterlik, Bilgi Islem Miidiirliigii, Ogretim
Elemanlari, gozetmenler, Fakiilte/ MYO/ Konservatuvar/ Lisansiisti Egitim Enstitiisii
sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Laboratuvar Yerlesimi ve Kontenjan Temini

5.1.1 Laboratuvar kapasite bilgileri Bilgi Islem Miidiirliigiinden temin edilir.

5.1.2 Laboratuvar kapasite bilgileri 6grenci/gdzetmen sinav yerlesim plani yapilabilmesi i¢in ilgili
kisi/ akademik birim ile paylasilir.

5.1.3 Ilgili kisi/birim ile iletisime gecilerek smav, giin ve saati belirtmek kosulu ile laboratuvar
rezervasyonu yapilir.

5.1.4 Ogrencilerin hangi laboratuvarda smava gireceklerini belirten sinif listeleri, ilgili akademik
birime ait web sayfasinda duyuru olarak ilan ettirilir.

5.1.5 Ogrenci smif listeleri, web ilan1 sonrasinda laboratuvarlarin yer aldig1 smiflara asilir.

5.2 Gozetmen Planlama, Sinav Bilgilendirme ve Yoklama Listesi

5.2.1 Gozetmen planlamasi sinif/salon sayisi degerlendirilerek, 6gretim elemani tarafindan yapilir.
5.2.2 Grupsuz dersler i¢in gézetmen planlamasi, dersin 6gretim elemani tarafindan yapilir.

5.2.3 Gruplu dersler i¢in ihtiya¢ dahilinde fakiiltelerden destek alinir.
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5.2.4 Sinav bilgilendirmeleri, dersin 6gretim elemani tarafindan yapilir.

5.2.5 Sinav bilgilendirme metni, dersin 6gretim elemaninin se¢gmis oldugu bildirim kanali ile ilan
edilir.

5.2.6 Sinav yoklama listeleri, dersin 6gretim elemani tarafindan imza acgilarak hazirlanir.

5.2.7 Simav bilgilendirme metni ve yoklama imza listesi, sinav Oncesinde A4 zarflara eklenerek
hazirlanir ve gézetmenlere teslim edilir.

5.2.8 Gozetmen, smav baslamadan sinav yapist ile ilgili bilgilendirme metnini 6grenciler ile
paylasir.

5.2.9 Yoklama listesi, sinav bitiminde gézetmen tarafindan 6gretim elemanina teslim edilir.

5.3 O’Learn Sisteminde Sinav Hazirlama

5.3.1 Fakiilte/Enstitii ETK iiyesi/6gretim elemani tarafindan sinav olusturma takvimi belirlenir, ilan
edilir.

5.3.2  Ogretim eleman tarafindan online sinav olusturulur.

5.3.3 Egitim Teknolojileri Kurulu Uyesi (ETK) tarafindan gretim elemanlarinin sinav olusturmasi
icin bilgilendirme yapilir.

5.3.4 ETK iyesi tarafindan ilan edilen takvime gore, smnav olusturma islemini tamamlamayan
Ogretim elemanlarina hatirlatma yapilir.

5.3.5 On lisans/Lisansiistii uzaktan egitim programlar1 dersleri i¢in smav siiresi 30 dakikada
yapilabilecek yapida test/klasik vb. sekilde hazirlanir.

5.3.6 Sinav olustururken tercihen teknik sinirlamalar uygulanabilir. (Sinava sifre koyma, IP
sinirlandirma, soru havuzu olusturma, siklarin yerlerini degistirme, soruya geri doniisii engelleme
vb.) Sinav olusturma kilavuzuna erigsmek i¢in tiklayiniz.

5.4 Smav Sonrasi Not Erisimi ve Itirazlar

5.4.1 Sinav bitiminden sonra {i¢ is giinli icerisinde 0grencilerden gelen itirazlarin incelenmesi,
dersin 6gretim elemani tarafindan yapilir.

5.4.2 Dersin 6gretim elemant tarafindan log kontrolii yapilir. Kilavuza erismek i¢in tiklayiniz.
5.4.3 Sinav bitiminden sonra not erisimi ve itirazlar1 ‘Ogrenme Merkezi Yonergesi® dikkate
alinarak 6gretim elemani tarafindan yapilmaktadir. OUAM smav ydnergesi icin tiklayimiz.

5.4.4 Harici girislerin tespit edilmesi durumunda OUAM tarafindan IP kontrolleri yapilir, Ogretim
Eleman bilgilendirilir.

5.5 Sinav Bitimi
5.5.1 Yoklama listesi, sinav bitiminde gozetmen tarafindan 6gretim elemanina teslim edilir.
5.5.2 Sinav bitiminde fakiilte laboratuvarlarinin kapatilmasi i¢in ilgili kisi/birime bilgi verilir.
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5.6 Kampiis Organizasyonu

5.6.1 Hafta sonu Tuzla kampiisiinde yapilan siavlarda Ara¢ Talep Formu kullanilarak ulagim
koordinasyonu yapilir.

5.6.2 Hafta sonu Tuzla kampiisiinde yapilan sinavlarda isletmelerin agik kalmasi i¢in (yeme-igme)
planlamasi yapilir.(Kullanilan form var mi?)

5.6.3 Hafta sonu Tuzla kampiisiinde yapilan sinavlarda kampiis giris turnike/gtivenlik/arag park yeri
koordinasyonu saglanir.

5.6.4 Hafta sonu Tuzla kampiisiinde yapilan sinavlarda kampils i¢i yoOnlendirme levhalari
yerlestirilmesi saglanir.

6. KAYITLAR
e Ara¢ Talep Formu FR.IDR.001

7. REVIZYONLAR

Kayit Revizyon | Sebep Revizyon Tarihi
No
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