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1. AMAC

Bu prosediir, Ogretim Elemanlarinin veya Egitim Teknolojileri Kurulu (ETK) temsilcilerinin
talebi dogrultusunda Ogrenme Yonetim Sistemi (O'Learn) araciligi ile yiiriitiilen derslerin sistem
icerisinde kaynak paylasimi i¢in birlestirilmesini saglamaktadir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Ogretim Elemanlarmm, Egitim Teknolojileri Kurulu (ETK) temsilcilerini ve
Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi personelini kapsar.

3. TANIMLAR

ETK: Egitim Teknolojileri Kurulu

O’Learn: Ogrenme Yonetim Sistemi

01S: Ogrenci Isleri Sistemi

OUAM: Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi

4. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin gerceklemesinde Ogretim Elemanlari, Egitim Teknolojileri Kurulu (ETK)
temsilcileri ve OUAM sorumludur.

5. UYGULAMA

5.1 Qlgili dersin ait oldugu fakiilte bilgisi Ogrenci Isleri Sistemi (OIS) sisteminden kontrol edilir.
5.2 Ilgili dersin ait oldugu fakiiltenin ETK temsilcisinden onay alinir.

5.3 ETK temsilcisi, talebi degerlendirir ve uygun bulmasi halinde onay verir.

5.4 ETK temsilcisi onay1 alindiktan sonra OUAM tarafindan Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi (OIS)
tizerinde acilan ders listesi ¢ekilir.

5.5 ois.okan.edu.tr adresinden kullanic1 ad1 ve sifre ile OIS ana ekrana giris yapilir.

5.6 Sol panelde yer alan “Section islemleri” ne tiklanir.

5.7 Sag iist panelde yer alan “ = ” tiklanir ve “Hoca Ders Giin Saat” ibaresine tiklanir.

5.8 “Akademik Y1l” ve “Dénem” bilgisi segilir.

5.9 “Fakiilte/Enstitii Kodu ““ alanindan ilgili se¢im yapilir, tiim ders listesi indirilmek isteniyorsa
‘Seciniz’ ibaresi segilir.

5.10 “Calisma tipi” segeneginden ‘tiimii’ isaretlenir ve ‘listele’ butonu ile ders listesi indirilir.
5.11 Cekilen ders listesi ilizerinde ilgili dersler filtrelenerek section, fakiilte ve 6gretim elemani
bilgileri incelenir.
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5.12 Ders birlestirme talebinde bulunulan dersler O’Learn sisteminden kontrol edilerek birlestirme
islemine baslanir.

5.13 OIS sistemine giris yapulir.

5.14 Sol iist panelde bulunan “Ayarlar” alanindan “Blackboard Derslerine tiklanir.

5.15 “Yeni Ders Ekle” se¢enegine tiklanir.

5.16 “Ders” kismina birlestirme isleminde ‘alt ders’ olacak dersin ders kodu girilir.

5.17 “Section” alanindan ilgili sectionlar segilir.

5.18 Tek gruplu dersler i¢in sadece bir section isaretlenir.

5.19 Coklu gruplu dersler i¢in birden ¢ok section isaretlenir.

5.20 “Blackboard donemi” alanindan birlestirilecek derslerin donemi ve fakiiltesi segilir.

5.21 “Bagli Oldugu Ders” alanina ‘ana ders’ olmasi talep edilen dersin ders kodu girilir.

5.22 “Bagli Oldugu Section” alaninda ana dersin section bilgisi isaretlenir.

5.23 Kaydet butonu ile ders birlestirme islemi gergeklestirilir. Birlestirme islemi yapildiktan bir (1)
giin sonra O’Learn’e yansir.

5.24 Birlestirme islemi tamamlanan dersler O’Learn sisteminde kontrol edilir.

5.25 Altderslerin sol tarafinda “ 4. 1isareti, derslerin birlesmis oldugunu gosterir.

6. REVIZYONLAR
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