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5.

AMAC

Bu prosediir, Ogrenci Isleri Sistemi (OIS) ve Ogrenme Yoénetim Sistemi (O'Learn) icerisinde
belirsiz personel olarak tanimlanan egitmenlerin tespit edilip glincellenmesini saglamaktadir.

KAPSAM

Bu prosediir, Fakiilte/MY O/Konservatuvar/Lisansiistii Egitim Enstitiisii ve Egitim Teknolojileri
Kurulu (ETK) dahil olmak iizere tiim akademik birimleri ve belirsiz personel olarak tanimlanan
egitmenleri kapsar.

TANIMLAR

OI8: Ogrenci Isleri Sistemi
O’Learn: Ogrenme Ynetim Sistemi
ETK: Egitim Teknolojileri Kurulu
MYO: Meslek Yiiksekokulu

SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin gergeklesmesinden Ogrenme Uygulama ve Arastirma Merkezi, Egitim
Teknolojileri Kurulu (ETK) ve ilgili akademik birimler sorumludur.

UYGULAMA

5.1 O’Learn

5.1.1 olearn.okan.edu.tr adresinden kullanici ad1 ve sifre ile O’Learn ana ekrana giris yapilir.
5.1.2  Sol panelde bulunan “Yonetici” alanina gegis yapilir.

5.1.3 Yonetim panelinde yer alan “Dersler” boliimiinden “Doénemler” kismina giris yapilir.
5.1.4 [llgili doneme ait Fakiilteler tespit edilir.

5.1.5 [llgili déneme ait dersler listelendikten sonra, “Egitmenin Kullanic1 Adr” alanindan “Belirsiz

Personel” olarak goriinen dersler tespit edilir.

5.2 OIS
5.2.1 ois.okan.edu.tr adresinden kullanici ad1 ve sifre ile OIS ana ekrana giris yapilir.
5.2.2 Sol panelde yer alan “Section islemleri” ne tiklanir.

5.2.3 Sagiist panelde yer alan E ” tiklanir ve “Hoca Ders Glin Saat” ibaresine tiklanir.

5.2.4 *“ Akademik Y1l” ve “Donem” bilgisi segilir.

5.2.5 “Fakiilte/Enstitii Kodu “ alanindan ilgili se¢im yapilir, tiim ders listesi indirilmek isteniyorsa
‘Se¢iniz’ ibaresi segilir.

5.2.6 “Calisma tipi” segeneginden ‘tiimii’ isaretlenir ve ‘listele’ butonu ile ders listesi indirilir.
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5.2.7 “Ogretim Eleman1” alanindan ‘Belirsiz Personel’ secilip filtreleme yapilarak liste indirilir.
5.2.8 OIS sisteminde Ogretim Eleman: Belirsiz Personel olarak gdriinmeyen giincellenen
Egitmenler i¢in asagidaki islemler uygulanarak O’Learn’de de giincellenmesi saglanir.

5.2.9 ois.okan.edu.tr adresinden kullanici ad1 ve sifre ile OIS ana ekrana giris yapilir.

5.2.10 Sol iist panelde bulunan “Ayarlar” alanindan “Blackboard Derslerine tiklanir.

5.2.11 Ders kodu alanina tetikleme yapilacak “ Ders Kodu” yazilir ve ‘Ara’ butonuna tiklanir.

5.2.12 ilgili ders listelendikten sonra “ Q- isaretine tiklanir.

5.2.13 Ders tetikleme iglemi sonunda islemin tamamlandigina dair e-posta gelir.

5.2.14 Tetikleme islemi tamamlandiktan yaklasik yarim saat sonra kullanicilar O’Learn sistemine
yansir.

5.3 OIS sisteminde giincellenmeyen “Belirsiz Personel” olarak tanimli dersler igin ise, dersin bagl
oldugu Fakiilte/MY O/Konservatuvar/Lisansiistii Egitim Enstitiisii Egitim Teknolojileri Kurulu'na
(ETK) ayr1 ayr1 mail ile bilgi verilir.

5.4 ETK tarafindan “Belirsiz Personel” olarak tanimli derslerin egitmen giincellemesi yapildigina
dair bilgi geldiginde ise yukarida ilgili islem adimlar1 yer alan OIS sisteminden ilgili ders tetiklemesi
yapilarak egitmenin atanmasi saglanir.
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