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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi 6grencileri
icin zorunlu nitelikteki staj programinin amaci; 6grencilerin, aldiklar1 teorik egitimi uygulama
stirecinde kullanarak teorik, pratik ve idari agilardan gelismelerine katkida bulunacak bir deneyim
kazanmalarin1 saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik
Fakiiltesi 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek amaciyla, yapmalar1 gereken
zorunlu staj uygulamasinda izlenecek usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar. Stajlarini, yurt i¢i
veya yurt disinda, kamu ve/veya 6zel sektore ait kurum ve kuruluslarda yapacak Fakiiltemiz
Ogrencilerine staj genel esaslar1 uygulanir.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Istanbul Okan Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Ydnetmeligi’nin 43- (1) Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi biinyesinde
bulunan akademik boliimleri,

b) Bolim Staj Koordinatorii: Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki ilgili
akademik boliimiin Staj Koordinatdriini,

c) Dekan: Istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

¢) Dekanlik: Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanligini,

d) Fakiilte: Istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesini,

e) Fakiilte Staj Komisyonu: Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Komisyonunu,

) Fakiilte Yonetim Kurulu: Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Yo6netim Kurulunu,

g) Kariyer Merkezi Miidiirliigii: Istanbul Okan Universitesi Kariyer Merkezi Miidiirliigiinii,

g) Senato: Istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

h) Staj: Ogrencinin lisans egitiminde aldig1 mesleki bilgilerin, mesleki uygulamanin farkl
yonlerinden haberdar olarak lisansiistii egitimde ve meslek pratiginde belirli alanlara yonelmek
lizere meslegi tanimasi i¢in Ongoriilmiis ve O0gretim siireci i¢inde zamani, siiresi ve konusu
belirtilen ilkeler dogrultusunda yapilan uygulama calismasini,

SENATO KARARI ONAY

SAYI 3
TARIH 19.02.2025




—— ISTAMBUL ——
OKAN UNIVERSITESI

FAKULTESI
ZORUNLU STAJ YONERGESI

ISTANBUL OKAN UNIVERSITESI Yayn Tarihi

SANAT, TASARIM VE MiIMARLIK Revizyon No./

Dokiiman No. YG.OKN.103
19.02.2025

Senato Karar No. 00

Revizyon Tarihi

Sayfa No. 2 5

1) Universite: Istanbul Okan Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Bilgiler ve Kurallar, Staj Basvurusunda Yapilmasi Gerekenler,

Staj Bitiminde Yapilmasi Gerekenler ve Staj Dosyasinin Kabul Edilmeyecegi Durumlar

Genel Bilgiler ve Kurallar

MADDE 5- (1) Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin lisans derecesi
alabilmek i¢in bu Yonergede belirtilen kosullarda, en az 20 is giiniinli kapsayacak periyotlar da

staj yapmasi1 gerekmektedir.

(2) Zorunlu staj programinin tamamlanmis olmasi mezuniyet i¢in yeterlilik kosuludur.

(3) Cift Ana Dal yapan 6grencilerin, 2. Ana Dal kapsaminda yapacaklari staj siiresi, Ana Dal
icin zorunlu staj siiresine ilave olarak 30 ig glintidiir.

(4) Kaytt tiirii dikey gegis / yatay gegis olan d6grencilerin daha dnceki egitimlerinde yapmis
olduklar stajlar 6grencinin Dekanliga bagvurmasi ve Fakiilte Staj Komisyonun uygun bulmasi
durumunda zorunlu staj giinlinden diisiilerek, yapmis oldugu is giinli kadar muaf tutulabilir.

Zorunlu Staj

Boliim . Aciklama
Siiresi
Dijital Oyun Tasarimi 60 is glinii
Gorsel Iletisim Tasarimi 60 15 glinii
: . C e Ofi tiye Staj
I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi 60 15 glinii (Her b115r1V§11Snir1;gnel 3 (;1 ngiin)
I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi D Ofis ve Santiye Stajt
— 60 15 glinii N .
(Ingilizce Program) (Her birt minimum 30 giin)
f - p
Mimarlik 90 15 gilinii O l.s V © §%nt1ye Stajl..
(Her biri minimum 30 giin)
) I e Ofis ve Santiye Staj1
M lik (Ingil P 90 .
imarlik (Ingilizce Program) i giinii (Her biri minimum 30 giin)
Sinema - Televizyon 60 1s glinii
Tekstil ve Moda Tasarimi1 60 is giinii
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(2) Stajlar, akademik yil icerisinde giiz ve bahar donemi dersleri ve yaz okulu tarihleri ile
cakisamaz, yaz ya da yariyil tatillerinde en az 20 is giinii olmasi kosuluyla staj yapilabilir.
Ogrencinin dersinin olmadig1 giin ve saatlerde diizenli olarak bir kurumda ¢alismas1 durumunda,
bu ¢aligma siireci Fakiilte Staj Komisyonunun Onerisi iizerine, Fakiilte Yonetim Kurulunun onay1
ile staj olarak sayilabilir. Ogrenci, bu durumda da ‘Zorunlu Staj Dosyasi’n1 hazirlayarak teslim
etmekle yiikiimliidiir.

(3) Ogrenciler zorunlu staj siiresinin iizerinde staj yapabilirler, ancak bu siirenin sadece
zorunlu olan kismi staj olarak kabul edilirken, kalan siire ise Kariyer Merkezi Miidiirliiglince
yiirlitiilmekte olan “Kariyer ve Yasam Program1” icerisinde goniillii staj olarak sayilabilir. Kariyer
ve Yasam Programi igerisinde Goniillii Staj yapabilmek i¢in Fakiilte Staj Komisyonunun onayi
aliarak, (zorunlu staj basvurusunun haricinde) Kariyer Merkezi Miidiirliigiine bagvurulmast
gerekmektedir.

(4) Stajlar, Fakiilte Staj Komisyonu / Bolim Staj Koordinatoriiniin “uygun” goriisiiyle
baslar. Uygun bulunmayan staj basvurular1 reddedilir.

(5) Staj faaliyetlerinin bu Yonergeye uygun olarak yiiriitiilmesi ve koordinasyonu Fakiilte
Staj Komisyonu ve Boliim Staj Koordinatorleri tarafindan saglanir.

(6) Staj sonunda, Ogrencinin staj donemi siiresince hazirladigr ‘Staj Raporu’nun da
eklenmesiyle, “Zorunlu Staj Dosyas1” tamamlanarak Boliim Staj Koordinatdriine teslim edilir. Staj
raporu bilgisayar ortaminda genel yazim kurallarina uygun bir sekilde hazirlanmali ve Staj Raporu
i¢inde yer alan Staj Glincesi her giin i¢in ayr1 ayr1 doldurulmali, yapilan islere ait gorseller ile rapor
desteklenmelidir.

Staj Bagvurusunda Yapilmasi Gerekenler

MADDE 6- (1) Ogrencilerin staj yerleri, bireysel basvurular1 veya Kariyer Merkezi
Miidiirliigii araciligiyla belirlenebilir. Ogrenci basvurusu igin Universitemiz web sitesinde
“Ogrenci Dilek¢e ve Formlar” sayfasinda yer alan “FR.OGR.048- Zorunlu Staj Basvuru Formu
(Tiirkce-Ingilizce)’nu doldurmak ve staj yapacagi firmaya onaylatarak / kaseleterek Boliim Staj
Koordinatoriine teslim etmek zorundadir.

(2) Onaylanan Staj Basvuru Formu, asagida listelenen evraklar ile birlikte Boliim Staj
Koordinatoriine teslim edilmelidir. Zorunlu Staj Basvuru Formu staj baglangi¢ tarihinden en az
7 is giinii, en fazla 14 is giinii dncesinden Boliim Staj Koordinatdriine teslim edilmelidir. Bu
siireye uymayanlarin staj bagvurular1 kabul edilmeyecektir.

(3) Staj bagvurusunda teslim edilmesi gereken evraklar asagidaki gibidir;

a) Is yerinden onayli Zorunlu Staj Basvuru Formu,

b) Universitemiz 6grenci kimligi fotokopisi,

¢) Niifus ciizdan1 fotokopisi,
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¢) E-devlet lizerinden alinacak adli sicil kaydi,
d) 1 adet vesikalik fotograf.

Staj Bitiminde Yapilmasi Gerekenler

MADDE 7- (1) Staj bitiminde teslim edilmesi gerekenler asagida belirtilmistir. Ogrenci;

a) Is Yeri Degerlendirme Formunu (Staj Sicil Belgesi),

b) Staj yaptig1 yerin yoneticileri tarafindan doldurulmus ve onaylanmis olarak kapali zarf
icinde;

1- Staj Raporunu igeren CD’yi,

2- Staj Raporunun ¢iktisini,

c) Spiral veya karton cilt yapilarak staj yapilan yerin yoneticileri tarafindan imzalanmis
olarak ilgili Boliim Staj Koordinatoriine teslim eder.

(2) Is Yeri Degerlendirme Formu ve Staj Raporunda verilen is yeri bilgileri ve staj
calismasina iligkin bilgilerin, Staj Bagvuru Formu ile tutarli olmasi zorunludur.

(3) Staj Raporunun Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan onaylanmamasi ve/veya Dosyada
herhangi bir eksik saptanmasi halinde, eksiklerini tamamlamak i¢in 6grenciye 2 haftalik ek siire
verilir.

(4) Tim derslerini tamamlayan &grencilerin bir akademik yil igerisinde zorunlu stajlarini
yapmalar1 ve gerekli teslimleri gergeklestirmeleri beklenmektedir.

Staj Dosyasinin Kabul Edilmeyecegi Durumlar

MADDE 8- (1) Asagidaki durumlarda 6grencinin staj dosyasi kabul edilmez:

a) Ogrencinin kendi girisimleriyle buldugu isletmeden alacag onayli “Staj Kabul Belgesini
Staj Komisyonuna onaylatmadan staja baslamasi,

b) Ogrencinin staj yaptigi isletmeyi, Fakiilte Staj Komisyonunun onayini almadan
degistirmesi veya stajina ara vermesi,

c¢) Staj siiresinin eksik olmasi,

¢) Zorunlu Staj Basvuru Formu, Is Yeri Degerlendirme Formu ve Staj Raporunda verilen is
yeri bilgilerinin ve staj ¢calismasina iligkin bilgilerin tutarsiz olmasi,

d) Staj Dosyasinin 6grenci tarafindan siiresi igerisinde teslim edilmemesi,

e) Staj esnasinda, isletme ile ilgili 6grenciden kaynaklanan sorunlar yasanmasi,

f) Staj Dosyasindaki ilgili boliimlerin isletme yetkililerine onaylatilmamis olmasi.
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UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yirirlik

MADDE 9- (1) Bu Yonerge istanbul Okan Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte
yiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Yénerge hiikiimleri Istanbul Okan Universitesi Sanat, Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan ytiriitiiliir.
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