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BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu bilinyesindeki On lisans programlarinda 6grenim goren Ogrencilerin
yapmakla yiikiimli olduklari donem i¢i mesleki uygulamalar ve stajlardaki usul ve esaslar ile
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiiniin, stajlardan sorumlu 6gretim elemanlarinin
ve Ogrencilerin gorev ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulunda 6grenim goren dgrencilerin yapmakla yiikiimli olduklar1 donem i¢i uygulamalar
ve stajlarda uyacaklari usul ve esaslar ile stajlarin yapilis ve uygulanisina iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yénerge, Istanbul Okan Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Siav Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Miidiir / Miidiirliik: Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Miidiirtinti / Miidiirligiini,

b) Ogrenci: Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunda dgrenim
goren Ogrencileri,

c) Program Bagkanlar1: Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
biinyesindeki 6n lisans programlarinin bagkanlarini,

¢) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu: Istanbul Okan Universitesi Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulunu,

d) Senato: Istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

e) Staj Komisyonu: Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirii, Miidiir Yardimcilari ve
Program Bagkanlarindan olusan Staj Komisyonunu,

f) Universite: Istanbul Okan Universitesini,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM

Staj ve Uygulamalarin Amaci, Mesleki Uygulamalarin ve Yaz Stajimin Denetimi,
Yeri ve Siiresi

Staj ve Uygulamalarin Amaci

MADDE 5- (1) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunda, donem i¢i zorunlu mesleki
uygulamalar ve yaz stajlarinda 6grencilerin;

a) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulundaki 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar teorik
bilgilerini pekistirmeleri,

b) Simiilasyon merkezi, laboratuvarlarda ve tiim ders uygulamalarinda edindikleri beceri ve
yeteneklerini gelistirmeleri,

¢) Ogrencilere, 6grenim gordiikleri siire boyunca aldiklar teorik dersler ile birlikte saha
deneyiminin sunulmasi,

¢) Bu saha deneyimleri ile birlikte daha nitelikli saglik teknikeri yetistirilmesi
amaclanmaktadir.

Mesleki Uygulamalarin ve Yaz Stajimin Denetimi

MADDE 6- (1) Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu programlarinda gorev yapan 6gretim
elemanlarinin, donem i¢i mesleki uygulamalarda denetiminden ve degerlendirilmesinden sorumlu
oldugu 6grenciler her donem basinda belirlenir.

(2) Ogretim elemanlari, mesleki uygulama siirecinde dgrencileri bizzat kurumla is birligi
icinde denetleyebilirken; zorunlu yaz stajinda her Ogrenci dogrudan staj yaptigi kurumun
denetiminde bulunmaktadir.

(3) Ogretim elemani hem mesleki uygulama hem de zorunlu yaz staji siirecinde 6grencileri
iletisim araglaryla takip edebilir ve Ogrencinin kurumda bulundugunu dogrulamak igin
gerektiginde kurumun egitim birimi ile iletisim kurarak teyit talep edebilir.

(4) Ogretim elemam gerek mesleki uygulamalarda gerek yaz stajinda 6grencilerin denetimi
i¢cin kurum yetkilisi ile gerekli iletisimi saglayabilir.

(5) Ogrencinin mesleki uygulama ve yaz stajin1 tamamlamasinin ardindan, 6gretim elemani
kurum ile iletisime gecerek (telefon, e-posta vb.) Ogrencinin uygulama ve staj bilgilerini
dogrulayabilir.
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Dénem I¢i Uygulamalarin ve Yaz Stajmin Yeri ve Siiresi

MADDE 7- (1) Staj Komisyonu, donem i¢i mesleki uygulama yerleri i¢in Istanbul Okan
Universitesi Hastanesi, Istanbul Okan Universitesi Dis Hastanesi ve 1l Saglik Miidiirliigii ile
iletisime gecgerek kontenjan talebinde bulunur. Onaylanan kontenjanlar dogrultusunda, Program
Bagkanlar1 6grencilerine uygulama yerlerini dagitir. Kontenjan talebi yapilamayan programlarin
ogrencileri ise, ilgili programdaki 6gretim elemanlarmin uygun gordiigii kurumlarda mesleki
uygulamalarin1 gergeklestirmelidir.

(2) Zorunlu Yaz Staj1 yerlerinin belirlenmesi i¢in ise bagvurular, Staj Komisyonu tarafindan
degil 6grenciler tarafindan gerceklestirilir.

(3) Baz1 programlarin miifredatlarinda, Zorunlu Yaz Staji Oncesinde 6n kosullar
bulunmaktadir.

(4) Miifredatlarinda 6n kosul olan programlarda belirlenen derslerden basarili olamayan
Ogrenciler, zorunlu yaz stajina kabul edilmez.

(5) Zorunlu Yaz Staji yerleri i¢in Ogrenciler, Cumhurbagkanligi Kariyer Kapisina
bagvurabilir. Basvurusu onaylanmayan ya da Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi tarafindan
belirtilen bagvuru kosullarini yerine getiremeyen 6grenciler, program 6gretim elemanlarinin uygun
gordiigii 6zel kuruluslarda zorunlu yaz stajlarin1 yapmalidir. Fakat her programin istedigi 6zel
kosullar program bazinda farklilik gosterebilir.

(6) Ogrencilerin Dénem Ici Uygulama ve Staj Defterlerini, uygulama ve staj yapilan
kurumdaki yetkilinin Degerlendirme Formlarini1 ve Devamsizlik Cizelgelerini, uygulama ve stajin
tamamlanmasindan itibaren en ge¢ bir hafta sonra sorumlu 6gretim elemanina imza karsiliginda
teslim etmeleri ve elektronik ortamdan defterin kopyasini ulastirmalar1 gerekmektedir.

(7) Defterlerin ve evraklarin kaybolmasini onlemek ve siirecin verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak adina, ilgili materyallerin yiiz yiize teslim edilmesi tercih edilmektedir.

(8) Ogretim elemanlari; uygulama ve staj defterlerinin asli ve kopyasi, uygulama ve staj
yapilan kurumun doldurdugu degerlendirme formlari, 6grenci devamsizlik ¢izelgesi ve program
bazindaki gerekli evraklar, kendisine tam bir sekilde teslim edildikten sonra not degerlendirmesi
yapabilmektedir.

(9) Ogrenciler evraklarini kapali sar1 zarfta teslim etmelidir. Zarfin kapali oldugunun isareti
olarak kurum miihrii ya da kasesi olmalidir.

(10) Ogrenci, kurum yetkilisinin degerlendirdigi formu gérmemelidir. Zarf yetkili tarafindan
kapatilmali ve miihiirlenmelidir.

(11) Degerlendirme sonucu, bir sonraki egitim-6gretim donemi bitimine kadar
Universitemiz Ogrenci Isleri Sistemine (OIS) girilir.
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(12) Ogrencinin Zorunlu Yaz Staji degerlendirme sonucu “basarili” ya da “basarisiz” olarak
degerlendirilirken; Mesleki Uygulamalardaki degerlendirme sonucu, programlarindaki 6gretim
elemanlarinin belirledigi 6lgme ve degerlendirme kriterlerine gore belirlenir.

(13) Ogretim elemani, degerlendirme siirecinde grencinin, Uygulama veya Staj Defterine
diizeltme verebilir. Ogrenci, 10 (on) is giiniinde diizeltme istenen evraklarmi eksiksiz teslim
edemezse; notu “-2” olarak girilir ve donem sonunda G&grencinin uygulama ve staj durumu
basarisiz olarak kabul edilir.

(14) Ogrencinin, Uygulama veya Staj Defterine diizeltme verilmesine ragmen hatalart
devam ediyorsa; 0gretim elemani bu uygulama ya da staji basarisiz sayabilir. Tekrar diizeltme
verme geregi 0gretim elemaninin kararina birakilmastir.

(15) Ogrencinin mesleki Uygulama veya Staj Defterindeki her bir sayfada, ayrica
Devamsizlik Cizelgesinde, uygulama ve staj kurumundaki yetkilinin kase, miihiir veya 1slak
imzasinin bulunmasi gerekmektedir. Bu imzalar, 6grencinin ¢aligmalarinin gegerliligini ve kontrol
edildigini belgelemektedir. Belirtilen ibarelerin yer aldig1 uygulama ve staj giinleri, gegerli kabul
edilecektir.

(16) Donem icindeki uygulamalar ve zorunlu yaz staji, resmi is giinlerinde
gerceklestirilmektedir. Resmi tatiller, hafta sonlar1 ve gece mesaileri, uygulama ve staj siiresine
dahil edilmemektedir.

(17) Yiiksekdgretim Kurumlar: Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi, Ikinci Boliim;
Madde 12°de yer alan “Uygulamali egitim yapan 6grenciler, uygulamali egitimler esnasindaki
izin veya devamsizlik siirelerine iliskin islemlerde ogrencisi olduklar: yiiksekégretim kurumunun
ilgili mevzuati ile isletmenin kurallarina tabidir. Yonetmelik hiikiimlerine veya isletme kurallarina
aykirt davranan ogrencilerin uygulamall egitimleri basarisiz olarak degerlendirilir.” hiikmi
dogrultusunda; dénem i¢indeki mesleki uygulamalar ve zorunlu yaz stajinda devamsizlik yoktur.
Bu konuda rapor kabul edilmez, 6grencilerin raporlu giliniiniin telafisini yapmas1 gerekmektedir.

(18) Her programin, dgrencisinin mezuniyet kosullarini saglamasi i¢in yapmasi gereken
donem i¢i uygulama ve zorun yaz staj giinleri farklilik gostermektedir.

a) Donem baginda ve donem iginde programdaki 6gretim elemanlar: tarafindan 6grenciler
bu detaylar hakkinda bilgilendirilir.

b) Ogrenciler, kendilerine atanan danmismanlarindan da 6grenim gordiikleri programin staj
ile ilgili detaylarina ulasabilirler.
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UCUNCU BOLUM

Muafiyet Kosullar1 ve Muafiyet Belgeleri

Muafiyet Kosullar1 ve Muafiyet Belgeleri

MADDE 8- (1) Zorunlu Yaz Stajindan muaf edilecek 6grencilerin 6zellikleri programlar
arasinda farklilik gostermektedir.

a) Donem basinda ve donem icinde programdaki 6gretim elemanlari tarafindan 6grenciler
bu detaylar hakkinda bilgilendirilir.

b) Ogrenciler, kendilerine atanan danismanlarindan da dgrenim gordiikleri programin staj
ile ilgili detaylarina ulasabilirler.

(2) Muafiyet bagvuru tarihlerinde 6grenci talebini hazirladigi evraklar ile birlikte sunmalidir.

a) Ogrencinin 2. Smif Giiz Dénemi muafiyet bagvuru siiresine kadar, en az 6 (alt1) ay
muafiyet bagvurusunu yapabilecegi alanda kesintisiz ¢calisma hayatinin olmasi gerekir.

b) Ogrenci Zorunlu Yaz Staj muafiyetini yapmadan dnce 6grenim gordiigii programdaki staj
muafiyet kosullarini kendisine atanan danigmani ile degerlendirmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Dénem ici Uygulama ve Stajlarda Uyulmasi Gereken Genel Kurallar

Dénem i¢ci Uygulama ve Stajlarda Uyulmasi Gereken Genel Kurallar

MADDE 9- (1) Her 6grenci uygulama ve staja gidecegi kurumun belirledigi kurallar
cercevesinde forma temin etmelidir.

(2) Ogrenciler gerek 6gretim elemanlar1 gerek uygulama ve staja gidecegi kurumdaki yetkili
tarafindan kilik-kiyafet usulleri konusunda uyarilabilir. Ikazlara uymayan dgrencilerin mesleki
uygulama ve yaz stajlar1 basarisiz kabul edilir.

(3) Ogrenciler, uygulama ve staj kurumunun belirledigi giris-cikis saatlerinde imzalarm atip
bu saatlere uymak zorundadir.

(4) Ogrenciler, yaptiklar1 invaziv dahil her girisimde uygulama ve stajdaki yetkili kisi
gbzetiminde olmali, gézetimsiz higbir girisimi gerceklestirmemelidir.

BESINCi BOLUM
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Donem ici Uygulama ve Yaz Stajlarinda Kullanilan Belgeler,
Oryantasyon Program ve Sigorta Islemleri

Donem ici Uygulama ve Yaz Stajlarinda Kullanilan Belgeler

MADDE 10- (1) Bu Belgeler Universite kalite standartlarinda olup Universite web
sayfasindan indirilebilir; ilgililer bunlarin disinda belge kullanamaz.

(2) Standart olan belgeler disinda kurumlar arasinda farklilik gosteren evraklar olabilir.

(3) Ogrenci, uygulama ya da staja baslamadan o6nce uygulama ya da staj yapacag
kurumunun istedigi farkli belgeleri 6grenip, gerekli i giiniine kadar teslim etmekle ylikiimlidiir.

(4) Mesleki Uygulama ve Yaz Stajlarinda Kullanilan Belgeler sunlardir;

a) Klinik Uygulama Bagvuru Formu: Ogrenci, bu formu danismani olan dgretim elemanina
ve uygulama ya da staj kurumuna onaylatir. Bu evrakin ash staj kurumuna teslim edilir. Bir
kopyasi defterine eklenir. Kurumlar bu formdan birden fazla isteyebilir.

b) Zorunlu Staj Formu: Cumhurbagkanligi Kariyer Kapisindan ¢ikan bu form Yaz Stajlar
i¢indir. Ogrenci, bu formu danigmani olan &gretim elemanina ve staj kurumuna onaylatir. Bu
evrakin asl staj kurumuna teslim edilir. Bir kopyasi staj defterine eklenir. Kurumlar bu formdan
birden fazla isteyebilir.

c) Sigorta Belgesi: E-Devlet ya da Insan Kaynaklar1 Miidiirliigiinden alinr.

¢) Isletmelerde Staj / Meslek Egitimi Sozlesmesi: Ogrenci bu evraki Saghk Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii ya da vekillerine ve uygulama ya da staj yapacagi kuruma onaylatir.

d) Kurum Degerlendirme Formu: Bu form kurum yetkililerince kullanilir.

e) Saglik Raporu: Saglik raporu isteminde kurumlar arasinda farklilik vardir. Ogrenci
kurumun istedigi rapor ¢esidini 6grenmeden saglik raporu almamalidir.

f) Dénem I¢i Uygulama ve Staj Defterleri; programlar arasi farklilk gdstermektedir.
Ogrencilere dénem i¢i uygulama ve stajlar1 ile ilgili bilgilendirme yapildigi dénemde
kullanilacaklar1 defterleri hakkinda da bilgilendirme yapilir.

Oryantasyon Programi

MADDE 11- (1) Kurumlarin hizmet i¢i egitim ve oryantasyon tarihleri farklilik gosterebilir.
Her 6grenci uygulama ya da staj yapacagi kurumun oryantasyon tarihine ve zamanina uymalidir.

(2) Oryantasyon programina katilmayan veya katilamayan 6grencilerin uygulama ve staj
hakki kaybolmaktadir. Bu konudaki sorumluluk tamamiyla 6grenciye aittir.

Sigorta Islemleri

MADDE 12- (1) Her 6grencinin, gerek donem ici mesleki uygulamalarda gerek zorunlu yaz
stajinda gerekli evraklarin1 onaylattiktan sonra is saghi ve giivenligi sigortasi Istanbul Okan
Universitesi Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii tarafindan yaplir.
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(2) Ogrenci donem ici uygulama ve yaz staj1 siiresince is kazasi yasarsa, sorumlu dgretim
elemanim ve Insan Kaynaklar1 Miidiirliigiinii, belgeleri ile birlikte bildirmekle yiikiimliidiir.

Yirirlik

ALTINCI BOLUM
Yiirirliik ve Yiiriitme

MADDE 12- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Istanbul Okan Universitesi Saghik Hizmetleri

Meslek Yiiksekokulu Miidiirii tarafindan yiiritiliir.
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