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BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac¢ ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonerge, istanbul Okan Universitesinde 2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu’nun 46 nc1 maddesine tabi olarak kismi zamanli olarak gegici islerde calistirilabilecek
Ogrenci sayilarinin belirlenmesi, 6grencilerin se¢imi ve igse baslatilmasi, haftalik caligma
stireleri, ticretleri ve sigorta islemleri ile diger hususlar belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Dayanak

MADDE 2-(1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 46 nci
maddesinin son fikras1 hiikmii ile Yiiksekdgretim Kurumlarinda Kismi Zamanl Ogrenci
Calistirlabilmesine iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecgen;

a) Birim: Kismi zamanli 6grencilerin calistirildigi Rektorliige bagli akademik ve idari
birimleri,

b) Birim Yoneticisi: Kismi zamanli 06grencilerin c¢alistirildigi birimlerin en {ist

yoneticisini,

c) EBYS: Istanbul Okan Universitesi Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

¢) Genel Sekreterlik: Istanbul Okan Universitesi Genel Sekreterligini,

d) Kismi Zamanl Calisan Ogrenci: Istanbul Okan Universitesi biinyesindeki birimlerde

kismi zamanl olarak gegici islerde calistirilan ve is¢i sayilmayan 6grenciyi,

e) Miitevelli Heyet Baskanlhigi: Istanbul Okan Universitesi Miitevelli Heyet

Bagkanligini,

f) Ogrenci Dekanligt: Istanbul Okan Universitesi Ogrenci Dekanliginy,

g) Rektor: Istanbul Okan Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Istanbul Okan Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Istanbul Okan Universitesini

1) Universite Yonetim Kurulu: Istanbul Okan Universitesi Y®dnetim Kurulunu,
ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Cahstirilacak Ogrenci Sayilarinin Belirlenmesi, Duyuru, Basvuru Sekli,
Kismi Zamanh Cahstirilacak Ogrencilerde Aranacak Kosullar,
Ise Ahnmasi ve Is S6zlesmesi

Cahstirilacak Ogrenci Sayilarinin Belirlenmesi

MADDE 4- (1) Birimler, akademik y1l i¢in ¢alistirmak istedikleri 6grenci ihtiyaglarini
EBYS iizerinden “Kismi Zamanh Calisan Ogrenci Ihtiya¢ Bildirme Formu” (EK-1) ile
birlikte Eyliil ay1 sonuna kadar ve ihtiyag halinde Ogrenci Dekanlig1 tarafindan belirlenecek
tarihlerde Ogrenci Dekanligia bildirirler.

(2) Ogrenci Dekanligi ve Genel Sekreterlik tarafindan birimlerin yerine getirmek
zorunda olduklar1 gorevler, 6grencilere verilecek gorevler, sorumluluklar, birimlerin 6zelligi,
insan kaynagi ihtiyaci ile kismi zamanli 0grenci calistirma maliyeti ve biitce olanaklar
degerlendirilerek, Rektdriin onayina sunulur.

Duyuru

MADDE 5- (1) Universitenin kismi zamanl dgrenci ihtiyaci, alinacak dgrencinin ve
isin niteligine gore Ekim ay1 ve ihtiya¢ oldugu donemlerde Ogrenci Dekanligi tarafindan
Universite web sitesinde ve ilan panosunda dgrencilere duyurulur.

(2) Duyuruda, hangi birimlerde ne tiir islerde ka¢ kismi zamanli 6grenci calistirilacagi,
calistirilacak isin niteli8i, calistirilacak 6grencilerde aranan kosullar, haftalik ¢calisma siireleri,
bir saatlik calisma karsiligr 6denecek iicret, basvuru igin gerekli belgeler, bagvuru yeri ve
tarihi agikca belirtilir.

Basvuru Sekli

MADDE 6- (1) Basvurular, Universitenin web sitesindeki “Kismi Zamanh Calisan
Ogrenci Basvuru Formu” (EK-2) &grenciler tarafindan doldurularak yapilir. Is bagvuru
formlarin1 eksik, yanlis veya yaniltict bilgiler igerecek sekilde dolduran oOgrencilerin
basvurular1 kabul edilmez ve gecersiz sayilir.

Kismi Zamanh Cahstirilacak ()grencilerde Aranacak Kosullar

MADDE 7- (1) istanbul Okan Universitesi Rektorliigii veya Yiiksek Ogrenim Kredi ve
Yurtlar Kurumu tarafindan kendilerine burs verilmekte olan veya burs alma kosullarina sahip
ogrencilere oncelik verilmek suretiyle asagida belirtilen kosullar1 tagiyan Ogrenciler, kismi
zamanl 6grenci olarak gecici islerde ¢alistirilabilirler;

a) Universitenin lisans veya on lisans, programlarindan birinde kayitl 6grenci olmak,

b) Disiplin cezasi almamis olmak,

¢) Oliim aylig1 ve nafaka disinda, asgari iicret diizeyinde bir gelire sahip olmamak,
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¢) Kismi zamanl ¢alistirilan &grenci ile Universite arasinda yapilan is sdzlesmesine
aykirilik nedeniyle sozlesmesi daha once tek tarafli olarak feshedilmemis olmak,

d) Calistirilacak is i¢in yeterli bilgi, beceri ve yetenege sahip olmak,

e) Kayit donduran 6grenci ve yabanci uyruklu 6grenci olmamak,

f) Normal egitim-0gretim siiresi i¢erisinde 6grenim goriiyor olmak.

(2) Deprem, sel gibi afetlerden zarar gordiigiinii, sehit ve gazi c¢ocugu oldugunu
belgeleyen 6grenciler ile engelli 6grencilerden, normal egitim-0gretim siiresi i¢inde okuyor
olmak ve disiplin cezas1 almamis olmak disinda yukaridaki kosullar aranmaz.

Kismi Zamanh Cahstirilacak (")grencilerin Secimi

MADDE 8- (1) Universitede calistirilacak kismi zamanl dgrenciler; bu Yonergenin 7
nci maddesindeki kosullari tagiyip tasimadiklari, maddi durumlari, ¢alistirilacaklari ise beceri
ve yetenekleri agisindan uygunluklari, haftalik ders programinin ¢alisacaklari ise uygunlugu
gibi hususlar yoniinden c¢aligtirilacagr birimde; boliim baskani / birim yoneticisinin
baskanliginda olusturulacak en az 2 kisilik komisyon tarafindan degerlendirilerek belirlenir ve
ilgili akademik veya idari birimin ist yoneticisine bildirilir. Bildirilen talepler toplu olarak
EBYS iizerinden Ogrenci Dekanligina iletilir. Ogrenci Dekanlig1 tarafindan kismi zamanli
olarak calistirilacaklarin listesi Rektoriin onayma sunulur. Rektor tarafindan onaylanan liste,
Universitenin web sitesi ile ilan panosunda duyurulur.

Sézlesme Imzalamaya Cagrilan Ogrenciden Istenecek Belgeler

MADDE 9- (1) Sozlesme imzalanmadan Once Birimler tarafindan kismi zamanl
calistirilmasina karar verilen 6grencilerden, asagidaki belgelerin tamamlanmasi istenir;

a) Kismi Zamanh Calisan Ogrenci Basvuru Formu,

b) Yeni diizenlenmis Ogrenci Belgesi,

¢) Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumundan burs alan dgrencilerin, burs aldigini
gosteren belge,

¢) Niifus Ciizdan1 fotokopisi,

d) Disiplin cezas1 bulunmadigini gosteren belge,

e) Bir adet vesikalik fotograf,

f) Banka hesap numarasi,

g) Deprem, sel gibi dogal afetlerden zarar gordiiglinii ve/veya sehit, gazi cocugu
oldugunu gosteren belge.
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Sozlesme Yapilmasi

MADDE 10- (1) Kismi zamanli ¢alistirilmasina karar verilen 6grenci ile Rektorliik
arasinda “Kismi Zamanh Ogrenci Calistirma Sozlesmesi” (EK-3) imzalanir. Sézlesme
siireci Ogrenci Dekanligi tarafindan yiiriitiiliir, sozlesme Rektorliik adina Genel Sekreter
tarafindan imzalanir.

(2) Ogrenciler ile yapilacak sézlesmenin siiresi, ise baslama tarihinden itibaren 12 ay1
gecmemek {izere isin niteligine ve durumuna gore ayrica belirlenir.

(3) Ogrenci ile yapilan sdzlesme, 6grencinin talep etmesi ve Universitenin uygun
gormesi halinde siire uzatimina gidebilir veya yenilenebilir.

UCUNCU BOLUM
Calisma ilkeleri

Giinliik ve Haftahk s Siiresi

MADDE 11- (1) Kismi zamanl olarak calistirilan 6grencilerin ¢alisma siiresi haftada
en ¢ok 15 saattir.

(2) Calisma siiresinin haftanin giinlerine dagilimi, isin baglama ve bitis saatleri birim
yoneticilerince belirlenir.

(3) Egitim donemi disinda haftalik en fazla 45 saate kadar ¢alistirilabilir.

Ulusal Bayram ve Genel Tatil Giinleri Calismalari

MADDE 12- (1) Kanunlarda ulusal bayram ve genel tatil olarak kabul edilen giinlerde
calisilmamasi esas olmakla birlikte hafta sonu, gece ve resmi tatil giinlerinde agik olan
birimlerde isin gerektirdigi durumlarda kismi zamanli 6grenci, birim yOneticisinin istegi
lizerine ¢alisabilir.

Is Tanim ve Is Degisikligi

MADDE 13- (1) Kismi zamanh ¢alisan 6grencinin yapacagi is ve islemler, 6grencinin
calistigi birim tarafindan Onceden tanimlanarak belirlenir ve hazirlanan calisma plam
ogrenciye bildirilir.

(2) Birim yoneticileri gerek gordiiglinde kismi zamanli 6grencinin birimdeki is
degisikligini yapabilir, sehir dis1 veya sehir icinde olmak iizere kampiis dis1 islerde Rektorliik
onay1 ile gorevlendirebilir.
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Is Devam Zorunlulugu

MADDE 14- (1) Ogrenciler, belirlenen is saatlerinde isinin basinda olmakla
yiikiimliidiir. Is saatleri bitmeden izinsiz olarak is yerinden ayrilamaz.

(2) Calisan 6grencilerin ise devamliligini ve hak edislerini takip etmek iizere “Kismi
Zamanh Cahsan Ogrenci Haftallk Calisma Cizelgesi” (EK-4) diizenlenir ve bir niishasi
istenildigi takdirde denetim elemanlarina ve Ogrenci Dekanliga sunulmak iizere birimde
saklanir.

Kismi Zamanh Ogrencilerin Davrams, Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 15- (1) Ogrenciler, Universitenin veya c¢alisi1i birimin itibarmi ve
sayginligini veya gorev haysiyetini zedeleyici fiil ve davranislarda bulunamazlar.

(2) Ogrenciler, amirleri ve calisma arkadaslari ile olan iliskilerinde saygili olmak,
islerini tarafsizlikla, tam ve zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.

(3) Ogrenciler, kendilerine verilen goérevleri ilgili mevzuat esaslari ve amirleri
tarafindan verilen talimatlar dogrultusunda yerine getirmekle yiikiimliidiir.

(4) Ogrenciler, birimde belirlenmis bulunan ¢alisma kosullarina, is disiplinine, is sagli
ve giivenligi kurallarma, Universite tarafindan ¢ikartilmis olan yonetmelik, yonerge, talimat
gibi diizenlemelere uymak zorundadir.

(5) Ogrenciler, islerini dikkat ve itina ile yerine getirmek ve kendilerine teslim edilen
Universite malii korumak ve her an hizmete hazir halde bulundurmak zorundadirlar.

(6) Birim personeli, yanlarinda ¢alisan kismi zamanhi Ogrencilere yetki ve
sorumluluklarini devredemez.

Giyim

MADDE 16- (1) Ogrencilerin giyimlerinde sadelik, temizlik ve hizmete uygunluk
esastir. Birim Yoneticisi 6grencilerden proje bazinda 6zel kiyafet veya tiniforma giymelerini
isteyebilir. Ogrencilerin giyiminden birim sorumlusu mesuldiir, grenciyi bu konuda uyarma
gorevi birim sorumlusuna aittir.

DORDUNCU BOLUM
Biitce, Ucret ve Sigorta Primleri

Ucret ve Sigorta Primlerinin Odenecegi Biitce Tertibi
MADDE 17- (1) Kismi zamanli 6grenci iicretleri ve sigorta primleri, ¢alisan 6grenci
projesi i¢in tahsis edilen 6denekten 6denir.
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Ucret

MADDE 18- (1) Kismi zamanli olarak calisan Ogrencilere yapilacak 6demede esas
aliacak iicret, 4857 sayili Is Kanunu geregince 16 yasindan biiyiik isciler igin belirlenmis
olan giinliik briit asgari iicretin dortte birini gegmemek iizere Universite Yonetim Kurulu
tarafindan onerilen ve Miitevelli Heyeti Baskanlig1 tarafindan belirlenen saat iicreti iizerinden
uygulanir ve verilecek yemek haklar1 ile birlikte her akademik yil basinda tiim birimlere
duyurulur.

Ucret Odenmesi

MADDE 19- (1) Kismi zamanl ¢alistirilan 6grenci iicretleri, ¢alisildiktan sonra aylik
olarak ddenir. Bir sonraki aya devredilemez, birlestirilemez.

(2) Calisan 6grencinin birim yetkilisi tarafindan her ay “Kismi Zamanh Cahsan
Ogrenci Puantaj Formu” (EK-5) EBYS sisteminde doldurularak gonderilir. Calisan
Ogrenci Puantaj Formu sirasiyla Ogrenci Dekanligi ve Genel Sekreterlik onay: sonrasinda
Mali Isler Koordinatérliigiine elektronik ortamda iletilir.

Sosyal Giivenlik

MADDE 20- (1) Kismi zamanli ¢alistirilan 6grenciler, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun 4 iincli maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi
kapsaminda sigortali sayilirlar ve aynt Kanun’un 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendine gore haklarinda sadece is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortas: hiikiimleri uygulanir.

(2) Kismi zamanh olarak calistirilan 6grenciler, bu calismalarindan dolay1 is¢i olarak
kabul edilmez.

Cabstirllacak ve Isten Ayrilacak Ogrencilerin Sosyal Giivenlik Kurumuna
Bildirilmesi

MADDE 21- (1) Kismi zamanh c¢alistirllmasina karar verilen ve kendisiyle is
sOzlesmesi diizenlenen Ogrenciler ig¢in, ise baslatilmadan Once calistigi birim yoneticisi
tarafindan, “Kismi Zamanh Cahsan Ogrenci Sigorta Girisi Baglatma Bildirim Listesi”
(EK-6) doldurularak Ogrenci Dekanligina mail yolu ile iletilir. Sosyal Giivenlik Kurumuna
ise Ogrenci Dekanligi tarafindan Insan Kaynaklari Miidiirliigii araciligiyla iletilir.

(2) Sosyal Giivenlik Kurumu girisleri yapilmayan Ogrenciler ise baslatilamaz.
Calismaya basladig1 giin veya geriye doniik calisilan giinlerin, Sosyal Giivenlik Kurumu
girisleri yapilamaz.

(3) Birim yoneticileri, isten ayrilan 6grencileri isten ayrilisina iliskin onay yazisi ile
birlikte, ayrilis tarihinden itibaren ii¢ giin igerisinde Ogrenci Dekanliga bildirirler. Ogrenci
Dekanlig1, Insan Kaynaklari Miidiirliigii araciligiyla isten ayrilan 6grenciyi en gec on giin
icinde e-bildirge ile Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirir.
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Sigorta Prim Odeme Giin Sayis

MADDE 22- (1) Kismi zamanhl ¢alistirilan 6grencilerin ay iginde c¢alistigi toplam
calisma saatinin, 4857 sayili Is Kanunu’na gore giinliik olagan calisma siiresi olan yedi buguk
saate boliinmesiyle, sigortali i¢in bildirilmesi gereken prim 6deme giin sayisi hesaplanir. Bu
sekilde yapilacak hesaplamalarda yedi buguk saatin altindaki ¢alismalar 1 gline tamamlanir.

Ozliik Dosyasi

MADDE 23- (1) Calistirilan her 6grenci icin bir 6zliik dosyast hazirlanir. Dosyalar,
“Dosya Muhteviyati Tablosu”na (EK-7) gore hazirlanir. Dosyada, ilgili mevzuat ve bu
Yonerge geregi diizenlenmesi gereken her tiirlii belge ve kayitlarin saklanmasi zorunludur.
Dosyalar, 6grencinin ¢alistign Birimlerde bir yil ile muhafaza edilir. Ogrenci, s6z konusu
dosya ile ilgili istenen tiim belgeleri ilgili birimlere sunmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
Sozlesmesinin Sona Ermesi

Sozlesmenin Sona Ermesi

MADDE 24- (1) Sozlesme, sozlesme sliresinin bitimi veya taraflarin sozlesmeyi
feshetmesi ile sona erer.

(2) Ancak, Yiiksekdgretim Kurumlarinda Kismi Zamanl Ogrenci Calistirilabilmesine
[liskin Usul ve Esaslar ile bu Yénergede; “Kismi zamanli 6grenci ¢alistirilmasinda aranan
kosullar1 tagimadigi, calisma ilkelerine ve sozlesme hiikiimlerine uymadigi, yasal olarak
verilen is1 yapmadig1 ya da basarisiz oldugu, disiplinsiz davranislar1 ve 6ziirsiiz olarak toplam
lic gilin ise gelmedigi tespit edilen d6grencilerin sdzlesmeleri, siirenin bitmesini beklemeden tek
tarafli olarak feshedilir denmektedir”. Bu hiikim is bu Yonerge kapsaminda da
uygulanacaktir.

(3) Feshedilen sozlesmeler nedeni ile bos kalan kontenjanlara, bu Yonergede belirtilen
esaslar cergevesinde yeni kismi zamanli 6grenciler alinabilir.

Esyalarin Devir Teslimi

MADDE 25- (1) Ogrenciler, isten ayrilirken kendilerine teslim edilmis bulunan her
tiirli demirbas esyayr ve malzemeyi eksiksiz olarak birim gorevlilerine teslim etmek
zorundadir.
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Birimlerin Sorumluluklari

MADDE 26- (1) Kismi zamanlt ¢aligtirilan 6grencinin 5510 sayili Kanun hiikiimlerine
gore ise baslama ve ayrilis islemlerini diizenli ve yasal siiresi igerisinde yapmayan Birim ve
Miidiirliikk gorevlileri ile Sosyal Giivenlik Kurumunda sigortali girisleri bulunmadan 6grenci
calistiran Birim yoneticileri, Sosyal Giivenlik Kurumunun 5510 sayili Kanunun 102 nci
maddesine tabi tutulacaklardir.

(2) Kismi zamanh ¢alistirilan 68rencilerin mezuniyet ve kayit dondurma gibi 6grenim
durumlarinda meydana gelen degisiklikleri ve isten ayrilan Ggrencileri ii¢ gilin icerisinde
“Isten Ayrilan Ogrenci Listesi (Kismi Cahisan Ogrenci)” (EK-8) ile Ogrenci Dekanligina
bildirmeyen Birim yoneticileri, 5510 sayilit Kanun’un 102 nci maddesine tabi tutulacaklardir.

(3) Birim yoneticileri, kismi zamanli c¢alistirilan Ogrencilerin; ise devam edip
etmediklerini, sézlesme hiikiimlerine uygun olarak calisip ¢alismadiklarini, verilen isleri
zamaninda yerine getirip getirmediklerini ve Tglincli bolimde belirtilen diger calisma
ilkelerine uyup uymadiklarini denetlemekle sorumludurlar.

(4) Birim yoneticileri, bu Yonergede belirtilen formlar ile iicretlerin 6denmesine esas
olacak belgeleri tam ve dogru olarak hazirlayarak, talep edildiginde Ogrenci Dekanligina
sunmaktan sorumludurlar.

(5) Birim yoneticileri, g¢alisan Ogrenciler igin tanzim edilen dosya ve c¢aligma
cizelgelerini, bir y1l siireyle saklamak zorundadirlar.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 27- (1) Bu Yonerge, istanbul Okan Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 28- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Istanbul Okan Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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YG.OKN.O18 04 Senato Karar1 No. 1 08.01.2025
YG.OKN.O18 05 Senato Karar1 No. 5 09.04.2025
EKLER:

EK-1: Kismi Zamanli Calisan Ogrenci Ihtiya¢ Bildirme Formu (FR.OGD.005)
EK-2: Kismi Zamanli Calisan Ogrenci Basvuru Formu (FR.OGD.006)

EK-3: Kismi Zamanli Calisan Ogrenci Calistirma Sézlesmesi (FR.OGD.007)
EK-4: Kismi Zamanli Calisan Ogrenci Haftalik Calisma Cizelgesi (FR.OGD.008)

EK-5: Kismi Zamanli Calisan Ogrenci Puantaj Formu (FR.OGD.004)

EK-6: Kismi Zamanl Calisan Ogrenci Sigorta Girisi Baglatma Bildirim Listesi
(FR.OGD.013)

EK-7: Kismi Zamanl Calisan Ogrenci Dosya Icerigi Tablosu (FR.OGD.019)

EK-8: Kismi Zamanh Calisan Isten Ayrilan Ogrenci Listesi (FR.OGD.009)

EK-9: Kismi Zamanl Calisan Ogrenci Odeme Tablosu

SENATO KARARI ONAY
SAYI 5
TARIH 09.04.2025




