
O'LEARN PLATFORMUNDA (ULTRA KURS GÖRÜNÜMÜ) 
SANAL SINIF NASIL YAPABİLİRİM?

İSTANBUL OKAN ÜNİVERSİTESİ EĞİTMENLER 
İÇİN SANAL SINIF KULLANIM KILAVUZU



Chrome, Microsoft Edge tarayıcısı üzerinden giriş sağlayabilirsiniz. Platforma https://olearn.okan.edu.tr/ adresinden erişim 
sağlayabilirsiniz. O’Learnplatformuna OİS(ÖğrenciİşleriSistemi)kullanıcıadı ve şifreniz ile giriş yapabilirsiniz.

https://olearn.okan.edu.tr/


Kurslar bağlantısından ihtiyacınız olan derse giriş yapabilirsiniz .



‘Class Collab’i ders içeriğine eklemek için ‘Kitaplar ve Araçlar’ alanına tıklayınız. Açılan pencereden ‘+’ alanına 
tıklayarak içeriğe ekleyebilirsiniz.



İçerik kısmında aşağıya kaydırınız. İçerik bölümündeki ‘Class Collab’a giriş yapabilirsiniz.



Bağlantı ekranına yönlendirilmektesiniz.



Planlı oturuma katılmak için ‘Planlanan oturum’ üzerinden giriş yapabilirsiniz.
Planlı bir oturum bulunmuyor ise ’Join Class room’ seçeneğinden kurs odasına giriş sağlayabilirsiniz.



‘Web’de katılın’ ile giriş sağlayabilirsiniz. Uygulama arayüzünün önerilen tarayıcılarda (Chrome,Microsoft Edge)      
dil çevirisi yapmadan kullanımı tavsiye edilmektedir.



Açılan ekranda mikrofon/ses kullanımını onaylayınız.



Alt panelde bulunan ‘more’ sekmesine tıklayınız, ‘Record’ seçeneğine tıklayarak ilgili oturumu 
kaydetmeye başlayınız.



Açılan ekranda ‘Start recording’ seçeneğine tıklayınız.
Kaydın başladığına dair bildirim geldikten sonra ekranın sol üst köşesinde kaydı durdurma ve bitirme 
seçeneğini göreceksiniz.



‘Seating Chart’ bölümünden oturum katılımcı düzenleme ayarlarını yapabilirsiniz.



‘Seating Chart’ alanında Participation seçeneğini seçip işaretli alanda ‘İ’ butonuna tıklayarak oturumdaki kullanıcıları 
anlık olarak görüntüleyebilirsiniz.



El kaldıran kullanıcıları görmek için ’Hand Raised’ seçeneğine tıklayınız.



Kırmızı: Düşük    Sarı: İyi     Yeşil: Çok iyi

Belirtilen renkler katılımcının oturum içerisindeki aktiflik seviyesini göstermektedir.



Sunum yapan kullanıcıları ön plana çıkarmak için işaretli alanı tıklayınız.



Kullanıcıyı sunum grubuna ekleyiniz.



Sunum grubunu görmektesiniz.



Konuşan kullanıcıyı öne çıkarmak için işaretli seçeneğe tıklayınız.



Gizlilik Modu Kapalı; Katılımcılar birbirlerinin görüntüsünü görebilir.
Gizlilik Modu Açık; Katılımcılar birbirlerinin görüntüsünü göremez.
Katılımcıların Seçmesine İzin Verin; Seçilen katılımcıların görüntüleri görünür.



Belirtilen alandan görüntülenecek kullanıcı sayısı seçilir.



‘Unverified' olan kullanıcıların derste aktif olabilmesi için ‘New Student' olarak ekleyebilirsiniz.

‘Verify All’ Seçeneğinden ise Unverified olan tüm kulllanıcıları aynı anda verify hale getirebilirsiniz.



Mikrofonunuzu açıp / kapatabilirsiniz.
Kırmızı alan içerisindeki seçeneklerden mikrofon kontrollerini yapabilirsiniz.



Kameranızı açıp / kapatabilirsiniz.

Kameranızı aktifleştirdiğinizde arkaplan ayarlarından sanal arkaplan seçebilirsiniz.



‘Learning Tools’ alanından kurs içeriğindeki ‘Syllabus’ seçildiğinde yüklü izlence erişime açılır.
Kurs içeriğinde ‘Syllabus’ yüklü değil ise oturum içerisine yüklenebilir.



‘Learning Tools’ alanından kurs içeriğindeki ‘Assignment’ seçeneğini tıklayınız.



O’Learn kurs içerik alanına aktardığınız içerik ‘Assigments’ alanında görünmektedir.

Yeni bir ‘Assignment’ oluşturmak için ‘Create new’ alanına tıklayınız.

Açılan sayfada işaretli alanları doldurunuz.



Başka bir dersten sanal sınıfa içerik aktarmak için ‘import’ alanına giriş yapınız. 

‘Choose a class’ alanından ilgili dersi seçerek aktarmak istediğiniz içeriği işaretleyiniz ve ‘import’ 
seçeneğine tıklayınız.



İlgili alanları doldurunuz ve kaydediniz. 

Oluşturulan ‘Assignment’ sol ekranda görünen ‘Launch’ seçeneği ile paylaşabilirsiniz.



Ekrana gelen sayfada kullanıcıların yüklemelerini görüntüleyebilirsiniz.



‘Learning Tools’ alanından Kurs içeriğindeki ‘Assessment/Quiz/Test’ seçeneğini tıklayınız.



Yeni bir ‘Assessment/Quizzes/Tests’ oluşturmak için ‘Create new’ alanına tıklayınız.

Açılan sayfada işaretli alanları doldurunuz.



Başka bir dersten sanal sınıfa içerik aktarmak için ‘import’ alanına giriş yapınız. 

‘Choose a class’ alanından ilgili dersi seçerek aktarmak istediğiniz içeriği işaretleyiniz ve ‘import’ seçeneğine tıklayınız.



İlgili alanları doldurunuz ve kaydediniz. 

Soruları oluşturmak için ‘Questions’ alanına tıklayınız



Soru çeşitlerini seçebilirsiniz.



İşaretli alandan başka bir ders üzerinden soru bankası kopyalayabilirsiniz.



‘Launch’ alanından paylaşım sağlayabilirsiniz.

İşaretli alandaki seçeneklerden düzenleme sağlayabilirsiniz.



Sınavı 'Preview Quiz ‘ seçeneğinden görüntüleyebilirsiniz.



Sınıf alanından kullanıcıların notlarını görüntüleyebilirsiniz.



‘Learning Tools’ alanından kurs içeriğindeki ‘Survey’ seçeneğini tıklayınız.



Hazır şablonlara erişmek için işaretli alana tıklayınız. 



Anketinizi seçtikten sonra saat ve tarih alanını doldurunuz.



Yeni bir ‘Survey’ oluşturmak için işaretli alanlardan istediğiniz soru tiplerini seçebilirsiniz.

Fazla seçenek eklemek isterseniz ‘Add an option’ tıklayabilirsiniz.



Başka bir dersten sanal sınıfa anket aktarmak için ‘import’ alanına giriş yapınız. 

‘Choose a class’ alanından ilgili dersi seçerek aktarmak istediğiniz anketi işaretleyiniz ve ‘import’ seçeneğine tıklayınız.

‘Create new’ seçeneği ile de sanal sınıf içinde yeni anket oluşturabilirsiniz.



Aktardığınız içerik 'Anketler(Surveys)’ alanında listelenir.

Kullanmak istediğiniz anketi ‘Launch’ butonu aracılığı ile uygulayabilirsiniz.



Anket grafiğini ekranda görüntüleyebilirsiniz. Ayrıca ‘export’ alanından rapor olarak indirebilirsiniz.
Şematik grafikler elde etmek isterseniz aynı yöntem ile ‘Polling’ aracını kullanabilirsiniz.



‘Learning Tools’ alanından sanal sınıf içeriğindeki Öğrenme Yönetim Sistemi seçeneğini tıklayınız.



Eklemek istediğiniz bağlantı için işaretlenen alanları doldurunuz. 



‘Launch’ ile paylaşım yapabilirsiniz. Paylaşım ekranını sağ tarafta görmektesiniz.



‘Learning Tools’ alanından ‘Attendance’ seçeneğine tıklayınız.



Katılımcı özelinde veya sınıfın tamamının yoklama raporunu işaretli alandan indirebilirsiniz.

Görüntülemek istediğiniz raporun tarihini seçebilirsiniz.

Raporu excel olarakta inceleyebilirsiniz.

Bir öğrenci, kurs odasına daha önce giriş yapmış ancak sonradan oluşturulan planlı oturuma giriş yapmamışsa, 
ismi "participation" alanında bulunduğu için "attendance" alanında yoklama durumu "absent" olarak 

görünmektedir.



‘Learning Tools’ alanından ‘Gradebook’ ile not merkezine erişebilirsiniz.



Katılımcıların notlarını görüntülemek ve düzenlemek için ilgili sayfaları inceleyebilirsiniz.

‘Add column’ bölümünden yeni bir not sütunu ekleyebilirsiniz.



‘Learning Tools’ alanından ‘Dashboard’ seçeneğine tıklayınız.



Gösterge panelinden kullanıcıların katılım detaylarını sınıfta bulunan eğitmen ve 
öğrencilerin konuşma sürelerini toplam kişi sayısını ve ders süresini görüntüleyebilirsiniz.



Detayları rapor olarak indirebilirsiniz.



Alt Panelde bulunan ‘Participants’ alanından katılımcıları listeleyebilirsiniz.



Alt panelde bulunan ‘Chat’ alanından sohbet kanallarına erişebilirsiniz.



‘View’ alanından öğrencilerin görmesini istediğiniz mesajları ve mesajlaşmak istediğiniz kişileri seçebilirsiniz.

‘Settings’ alanından öğrencilerin görmesini istediğiniz mesajları seçebilirsiniz. Tüm sohbetleri sıfırla seçeneği ile 
silebilirsiniz.



Alt Panelde bulunan ‘Share Screen’ alanından ekran paylaşabilirsiniz.

İçerikleri seçip ekran paylaşımını yapabilirsiniz.

Ses paylaşımı için ‘Also share tab audio ‘ ayarını açabilirsiniz.



Ekranı paylaştıktan sonra ' 'View Options ' seçeneğinden ekran boyutunu ayarlayabilirsiniz.

'Stop Sharing' ve 'Pause Sharing' seçeneğinden ekran paylaşımını durdurabilirsiniz.

'Resume Sharing' seçeneğinden ekran paylaşımına devam edebilirsiniz.



Alt paneldeki ‘Collaborate’ alanından dosya, video, beyaz tahta vb. paylaşımı yapabilirsiniz.



‘Collaborate’ alanından dosyalar seçeneğine tıklayınız. 

Açılan ekranda ‘Files’ seçeneğinden yeni dosya ekleyebilirsiniz. 

Eklediğiniz veya daha önceden eklediğiniz dosyaları görüntüleyebilir, ‘Launch’ seçeneğinden sınıfınız ile 
paylaşabilirsiniz.

(Dosya Paylaşma(Files) seçeneğini şu an için önermemekteyiz , ‘Share Screen’ ile sunumunuzu paylaşabilirsiniz.)



Yüklediğiniz dosya görseldeki gibi göreceksiniz.

İşaretli alandan dosyanızı kaldırabilirsiniz.



‘Collaborate’ alanından ‘White Board’ seçeneğine tıklayınız. 

Açılan ekranda beyaz tahta oluştur seçeneğinden yeni beyaz tahta oluşturabilirsiniz. 

Oluşturduğunuz veya daha önceden oluşturduğunuz beyaz tahtaları görüntüleyebilir, ‘Launch’ seçeneğinden sınıfınız ile 
paylaşabilirsiniz.

Beyaz tahta ayarlar seçeneğinden istediğiniz düzenlemeyi yapabilirsiniz.



İşaretli alandan öğrencilere Beyaz Tahtaya erişim imkanı sağlayabilirsiniz.
Yukarıda işaretlenen alandan şekiller, yazılar ve hesaplamalar yapabilirsiniz.

Öğrenci düzenlemesine izin verebilir, sunum yapabilirsiniz.

Dilerseniz tahtayı büyütme/küçültme gibi işlemleri yapabilirsiniz.



Beyaz tahta içerisinde bulunan üst panelde kullanmak istediğiniz şekil veya sembolleri bulabilirsiniz.



İşaretli alana tıkladığınızda Beyaz Tahtaya PDF eklemesi yapabilirsiniz.

İşaretli alandan ‘Sayfa Ekle’ seçeneğini kullanarak yeni bir beyaz sayfa ekleyebilirsiniz. 



‘Collaborate’ alanından videolar seçeneğine tıklayınız. 

Açılan ekranda ‘Yeni Video Ekle’ seçeneğinden ‘yeni video’  ekleyebilirsiniz. 

Eklediğiniz veya daha önceden eklediğiniz videoları görüntüleyebilir, ‘Launch’ seçeneğinden sınıfınız ile paylaşabilirsiniz.



Video adını ve URL’ini girmiş olduğunuz sayfaya bağlanabilirsiniz.



‘Breakout’, katılımcıların sanal sınıf içinde çalışmasına ve etkileşimde bulunmasına olanak sağlamak için büyük bir 
sınıfı daha küçük gruplara bölmek anlamına gelir.



'Create new rooms'  bölümünde oda sayısını belirterek istediğiniz seçenekleri seçebilirsiniz.

'Join Room'  seçeneğinden oluşturduğunuz odaya girebilir, 'Odadan Ayrıl' seçeneğinden ise gruptan çıkabilirsiniz.

'Close Rooms'  seçeneğinden odaları kapatabilirsiniz.



'Use the template'  bölümünden yeni odalar oluşturabilir ve bu odaları bir sonraki dersinizde hazır olarak

kullanabilirsiniz.



Başka bir odaya taşımak istediğiniz kullanıcıyı imlecinizi kullanarak istediğiniz odaya sürükleyip bırakabilirsiniz.

Broadcast message alanından tüm odalara aynı anda mesaj gönderebilirsiniz.



Oluşturulan grup odalarını görebilirsiniz.



Odalarda dosya paylaşmak istediğinizde İşbirliği alanında Dosyalar seçeneğine tıklayın.

Paylaşmak istediğiniz dosyayı seçin ve Başlat seçeneğine tıklayın.

Açılan pencerede dosyayı paylaşmak istediğiniz odayı seçebilirsiniz.



Öğrenci gözetimi ve yönetimini sağlamak için kullanılır. 

Alt panelde bulunan ‘Proctor’ alanına tıklayınız.



Açılan ekranda arama alanından ekran paylaşmasını istediğiniz öğrenciyi seçebilirsiniz. 

‘Select all’ seçeneğinden tüm öğrencileri seçebilirsiniz. 

‘Clear all’ seçeneği ile tüm ayarlamayı temizleyebilirsiniz. 

‘Start’ butonuna tıkladığınızda gözetmenliğe başlayabilirsiniz.



Kullanıcıların görüntülerinin yanında ekran paylaşımlarını görüntüleyebilirsiniz.



Düzenlemeler tamamlandıktan sonra güncelleme seçeneğinden ‘Proctor’ ekranını tekrar görüntüleyebilir, 
‘Herkes için son’ seçeneğinden ise paylaşım yetkisini sonlandırabilirsiniz.



Alt Paneldeki ‘More’ seçeneğinden ‘Kapalı Altyazıyı’ etkinleştirebilirsiniz.



‘Host settings’ ayarları alanından konuşma dili ve Altyazı etkinleştirmesini seçip Uygula seçeneğini tıklayınız.
‘My settings’ kısmından Altyazıları göster ve yazı boyutunu ayarlayabilirsiniz daha sonra uygulaya tıklayınız.



Alt Panelde bulunan Tepkiler alanına tıklayınız.

Tepkiler sekmesinde emoji ve ifadeleri kullanabilirsiniz.

Tepkileri dilerseniz ‘Herkesle Paylaş’ veya ‘Eğitmenler/Sunumcularla Paylaşın’ı işaretleyerek paylaşabilirsiniz.

‘Clear Reaction’ seçeneği ile kendi ifadenizi silebilirsiniz, ‘Clear All’ ile herkesin ifadesini silebilirsiniz.



Alt panalde bulunan ‘Leave’ seçeneği ile oturumdan ayrılabilirsiniz.

Oturumu oluşturduysanız ‘End Meeting for All’ diyerek oturumu kapatabilirsiniz.



Oturumu kaydettikten sonra ders kaydını açılış sayfasındaki 'Recordings' bölümünde 
görüntüleyebilirsiniz.

Seçenekleri işaretli alandan görüntüleyebilirsiniz.

'Dowloand' düğmesini tıklayarak farklı indirme seçeneklerini görüntüleyebilirsiniz.

'Start playback' butonuna tıklayarak kaydı izleyebilirsiniz.

Ders kayıtları öğrenciler tarafından indirilmemektedir.


